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Приложение к Постановлению
Администрации города Екатеринбурга
от  _____________  №  _____________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Составление списков
и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели
от муниципального образования «город Екатеринбург»
для федеральных судов общей юрисдикции 
на территории Свердловской области»  

РАЗДЕЛ 1 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок
и сроки выполнения административных процедур (действий), а также порядок взаимодействия между органами Администрации города Екатеринбурга, должностными лицами и иными муниципальными служащими, органами государственной власти при исполнении муниципальной функции «Составление списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели от муниципального образования «город Екатеринбург» для федеральных судов общей юрисдикции на территории Свердловской области» (далее – муниципальная функция).
2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок составления и проверки списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели от муниципального образования «город Екатеринбург» для федеральных судов общей юрисдикции на территории Свердловской области. 
3. Исполнение муниципальной функции осуществляет Администрация города Екатеринбурга в лице Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга (далее – Комитет по организационно-контрольной работе). 
4. В исполнении муниципальной функции также участвуют:

Информационно-аналитический департамент Администрации города Екатеринбурга (далее – Информационно-аналитический департамент) 
(адрес: 620014, г. Екатеринбург, ул. 8 Марта, д. 8б, каб. 294, 
телефон: (343) 304-32-04, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: екатеринбург.рф);

Комитет связи и информационных технологий Администрации города Екатеринбурга (далее – Комитет связи и информационных технологий) 
(адрес: 620014, г. Екатеринбург, ул. 8 Марта, д. 8б, каб. 494, 
телефон: (343) 304-31-31, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: екатеринбург.рф);
территориальные органы Администрации города Екатеринбурга:

Администрация Верх-Исетского района города Екатеринбурга 
(адрес: 620014, г. Екатеринбург, ул. Московская, д. 27, телефон: (343) 371-26-61, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: верх-исетский.екатеринбург.рф);
Администрация Железнодорожного района города Екатеринбурга 
(адрес: 620027, г. Екатеринбург, ул. Мельковская, д. 7, телефон: (343) 304-79-00, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: железнодорожный.екатеринбург.рф);

Администрация Кировского района города Екатеринбурга (адрес: 620062, 
г. Екатеринбург, ул. Первомайская, д. 75, телефон: (343) 374-54-66, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: кировский.екатеринбург.рф);

Администрация Ленинского района города Екатеринбурга (адрес: 620014, 
г. Екатеринбург, ул. Чернышевского, д. 2, телефон: (343) 376-30-70, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: ленинский.екатеринбург.рф);

Администрация Октябрьского района города Екатеринбурга (адрес: 620026, г. Екатеринбург, ул. Луначарского, д. 217, телефон: (343) 304-26-01, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: октябрьский.екатеринбург.рф);

Администрация Орджоникидзевского района города Екатеринбурга 
(адрес: 620017, г. Екатеринбург, ул. Бабушкина, д. 16, телефон: (343) 304-25-00, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: орджоникидзевский.екатеринбург.рф); 
Администрация Чкаловского района города Екатеринбурга (адрес: 620130, г. Екатеринбург, ул. 8 Марта, д. 177, телефон: (343) 257-02-81, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: чкаловский.екатеринбург.рф); 

Муниципальное казенное учреждение «Центр муниципальных услуг» (далее – МКУ «Центр муниципальных услуг») (информация о местонахождении, графиках приема граждан, номерах справочных телефонов отделов МКУ «Центр муниципальных услуг» указана в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);
районные территориальные избирательные комиссии города Екатеринбурга:

Верх-Исетская районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620014, г. Екатеринбург, ул. Московская, д. 27, 
телефон: (343) 371-36-06, адрес электронной почты: vi_tik@mail.ru, evi@ik66.ru);
Железнодорожная районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620027, г. Екатеринбург, ул. Мельковская, д. 7, телефон: (343) 378-12-44, адрес электронной почты: ezh@ik66.ru);

Кировская районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620062, г. Екатеринбург, ул. Первомайская, д. 75, 
телефон: (343) 374-06-32, адрес электронной почты: ekr@ik66.ru);
Ленинская районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620014, г. Екатеринбург, ул. 8 Марта, д. 18, 
телефон: (343) 376-47-67, адрес электронной почты: eln@ik66.ru);
Октябрьская районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620026, г. Екатеринбург, ул. Луначарского, д. 217, 
телефон: (343) 254-67-90, адрес электронной почты: eok@ik66.ru);

Орджоникидзевская районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620017, г. Екатеринбург, ул. Бабушкина, д. 16, телефон: (343) 331-64-09, адрес электронной почты: eor@ik66.ru);

Чкаловская районная территориальная избирательная комиссия города Екатеринбурга (адрес: 620130, г. Екатеринбург, ул. 8 Марта, д. 177, 
телефон: (343) 266-16-62, адрес электронной почты: ech@ik66.ru);
Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Свердловской области «Психиатрическая больница № 3» (адрес: 620012, г. Екатеринбург, 
ул. Калинина, д. 13, телефон (343) 307-37-73, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: пб3.рф);

Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Свердловской области «Психиатрическая больница № 6» (адрес: 620010, г. Екатеринбург, 
ул. Профсоюзная, 77а, телефон: (343) 251-66-01, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: guzpb6.ru);

Государственное автономное учреждение здравоохранения Свердловской области «Областная наркологическая больница» (адрес: 620034, 
г. Екатеринбург, ул. Халтурина, д. 44а, телефон: (343) 231-18-18, 
адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: onbso.ru).
5. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Федеральным законом от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Свердловской области от 14.03.2017 
№ 146-ПП «О порядке и сроках составления списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели муниципальных образований для федеральных судов общей юрисдикции на территории Свердловской области» (далее – Постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2017 
№ 146-ПП);

Распоряжением Администрации города Екатеринбурга от 24.07.2017 
№ 104-р «Об утверждении сведений о муниципальной функции, исполняемой Комитетом по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга».

6. Результатами исполнения муниципальной функции являются:

составление списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели от муниципального образования «город Екатеринбург»
для федеральных судов общей юрисдикции на территории Свердловской области (далее – списки кандидатов в присяжные заседатели);

подготовка сведений о необходимости внесения изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели.
РАЗДЕЛ 2

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

7. Для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции заинтересованным лицам необходимо обратиться в сектор организационной работы Комитета по организационно-контрольной работе.

Местонахождение сектора организационной работы Комитета
по организационно-контрольной работе: г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, 
каб. 414.
График работы: 
с понедельника по четверг – с 09:00 до 13:00 и с 13:48 до 18:00;

в пятницу, предпраздничные дни – с 09:00 до 13:00 и с 13:48 до 17:00.
Справочные телефоны Комитета по организационно-контрольной работе: 354-56-79, 354-55-74.
Адрес электронной почты Комитета по организационно-контрольной работе: kokr@ekadm.ru.
8. Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещена на странице Комитета по организационно-контрольной работе 
на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф).
9. Прием граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, по вопросам ознакомления с указанными списками осуществляется в МКУ «Центр муниципальных услуг».

Прием и регистрация письменных заявлений граждан об исключении их из списков кандидатов в присяжные заседатели и исправлении неточных сведений о кандидатах в присяжные заседатели, внесенных в указанные списки, осуществляется в МКУ «Центр муниципальных услуг», а также в отделе 
по работе с обращениями граждан Комитета по организационно-контрольной работе.

Информация о местонахождении, графиках приема граждан, номерах справочных телефонов отделов МКУ «Центр муниципальных услуг» указана
в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Местонахождение отдела по работе с обращениями граждан Комитета по организационно-контрольной работе: г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, каб. 114.

График работы: 

с понедельника по четверг – с 09:00 до 13:00 и с 13:48 до 18:00;

в пятницу, предпраздничные дни – с 09:00 до 13:00 и с 13:48 до 17:00;
технологический перерыв – с 11:00 до 11:15 и с 16:00 до 16:15.

Справочный телефон отдела по работе с обращениями граждан Комитета по организационно-контрольной работе: 371-90-30.

Интернет-адрес Администрации города Екатеринбурга для направления обращений: екатеринбург.рф (раздел «Электронная приемная»), адрес электронной почты: glava@ekadm.ru. 
10. Исполнение муниципальной функции осуществляется:

в части составления списков кандидатов в присяжные заседатели –
не позднее чем за три месяца до истечения полномочий кандидатов
в присяжные заседатели, включенных в ранее утвержденные списки кандидатов в присяжные заседатели;

в части подготовки cведений о необходимости внесения изменений
и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели – не позднее 
01 сентября ежегодно, кроме года составления списков кандидатов
в присяжные заседатели.
РАЗДЕЛ 3
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

11. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) составление списков кандидатов в присяжные заседатели;

2) ежегодная проверка списков кандидатов в присяжные заседатели.

12. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена
в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Глава 2. Составление списков кандидатов в присяжные заседатели

13. Основанием для начала выполнения административной процедуры «Составление списков кандидатов в присяжные заседатели» является поступление в Администрацию города Екатеринбурга обращения Департамента по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области
о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели. 
В течение 30 календарных дней со дня поступления обращения Департамента по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели Администрация города Екатеринбурга издает распоряжение о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели. Ответственным за подготовку проекта распоряжения о составлении списков кандидатов 
в присяжные заседатели является Комитет по организационно-контрольной работе. 
15. В рамках административной процедуры «Составление списков кандидатов в присяжные заседатели» выполняются следующие административные действия:

составление списков кандидатов в присяжные заседатели по районам города Екатеринбурга;
извещение граждан, проживающих на территории муниципального образования «город Екатеринбург», о составлении списков кандидатов
в присяжные заседатели;
проверка списков кандидатов в присяжные заседатели в уполномоченных органах;
уведомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели;
ознакомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, с указанными списками;
рассмотрение письменных заявлений граждан об исключении
их из списков кандидатов в присяжные заседатели и исправлении неточных сведений о кандидатах в присяжные заседатели, внесенных в указанные 
списки;
составление уточненных списков кандидатов в присяжные заседатели;
публикация списков кандидатов в присяжные заседатели.

Срок выполнения административных действий определяется
распоряжением Администрации города Екатеринбурга о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели.

16. Выполнение административного действия «Составление списков кандидатов в присяжные заседатели по районам города Екатеринбурга» осуществляют территориальные органы Администрации города Екатеринбурга. 
Основанием для начала выполнения административного действия «Составление списков кандидатов в присяжные заседатели по районам города Екатеринбурга» является изданное распоряжение Администрации 
города Екатеринбурга о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели.

Территориальные органы Администрации города Екатеринбурга:

направляют в соответствующие территориальные избирательные комиссии города Екатеринбурга обращения о составлении списков кандидатов
в присяжные заседатели с использованием специального программного обеспечения подсистемы «Регистр избирателей, участников референдума» Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» путем случайной выборки установленного числа граждан;
на основании сведений, полученных от территориальных избирательных комиссий города Екатеринбурга, составляют списки кандидатов в присяжные заседатели по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту;
направляют списки кандидатов в присяжные заседатели на электронном носителе в Комитет по организационно-контрольной работе. 

При этом оформляются акты приема-передачи списков кандидатов
в присяжные заседатели, которые подписываются руководителями территориальных избирательных комиссий и территориальных органов Администрации города Екатеринбурга либо должностными лицами, уполномоченными на подписание актов приема-передачи списков кандидатов
в присяжные заседатели.

17. Административное действие «Извещение граждан, проживающих
на территории муниципального образования «город Екатеринбург»,
о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели» выполняется Комитетом по организационно-контрольной работе, Информационно-аналитическим департаментом.

Основанием для начала выполнения административного действия «Извещение граждан, проживающих на территории муниципального образования «город Екатеринбург» о составлении списков кандидатов
в присяжные заседатели» является изданное распоряжение Администрации города Екатеринбурга о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели.

Комитет по организационно-контрольной работе:

осуществляет подготовку текста извещения, в котором сообщается
о проведении работы по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели, обозначается период, на который формируются списки кандидатов в присяжные заседатели;
направляет текст извещения в Информационно-аналитический департамент.
Информационно-аналитический департамент обеспечивает публикацию текста извещения в средствах массовой информации, а также его размещение на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф).
18. Выполнение административного действия «Проверка списков кандидатов в присяжные заседатели в уполномоченных органах» осуществляется Комитетом по организационно-контрольной работе, 
Комитетом связи и информационных технологий.

Основанием для начала выполнения административного действия «Проверка списков кандидатов в присяжные заседатели в уполномоченных органах» является поступление в Комитет по организационно-контрольной работе списков кандидатов в присяжные заседатели, составленных территориальными органами Администрации города Екатеринбурга.

Комитет по организационно-контрольной работе направляет списки кандидатов в присяжные заседатели в Комитет связи и информационных технологий, который осуществляет следующие действия:

форматирование списков кандидатов в присяжные заседатели, составленных территориальными органами Администрации города Екатеринбурга;
формирование списков кандидатов в присяжные заседатели в алфавитном порядке;
проверку списков кандидатов в присяжные заседатели на наличие (отсутствие) повторяющихся записей о кандидатах в присяжные заседатели;
запись на электронные носители списков кандидатов в присяжные заседатели. 

В целях выявления граждан, которые в соответствии с частью 2
статьи 3 Федерального закона от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» не могут быть присяжными заседателями, Комитет по организационно-контрольной работе направляет на электронных носителях списки кандидатов
в присяжные заседатели в органы, уполномоченные в соответствии
с Постановлением Правительства Свердловской области от 14.03.2017
№ 146-ПП осуществлять проверку списков кандидатов в присяжные заседатели (далее – уполномоченные органы):

Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Свердловской области «Психиатрическая больница № 3»;
Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Свердловской области «Психиатрическая больница № 6»;
Государственное автономное учреждение здравоохранения Свердловской области «Областная наркологическая больница».
Комитет по организационно-контрольной работе осуществляет передачу в уполномоченные органы списков кандидатов в присяжные заседатели, 
а также прием от уполномоченных органов сведений о гражданах, которые 
не могут быть присяжными заседателями, по актам приема-передачи. Акты приема-передачи подписываются руководителями Комитета
по организационно-контрольной работе и уполномоченных органов
или уполномоченными лицами.

Комитет по организационно-контрольной работе направляет в Комитет связи и информационных технологий сведения о гражданах, которые не могут быть присяжными заседателями, для удаления их из списка кандидатов 
в присяжные заседатели и формирования списков кандидатов в присяжные заседатели по формам, указанным в приложениях № 1 и 2 
к Постановлению Правительства Свердловской области от 14.03.2017 
№ 146-ПП.
19. Выполнение административного действия «Уведомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели» осуществляется Комитетом по организационно-контрольной работе.

Основанием для начала выполнения административного действия являются списки кандидатов в присяжные заседатели, сформированные 
с учетом поступивших от уполномоченных органов сведений о гражданах, которые не могут быть присяжными заседателями. 
Комитет по организационно-контрольной работе организует рассылку почтовыми отправлениями уведомлений гражданам, включенным в списки кандидатов в присяжные заседатели. Форма уведомления о включении в список кандидатов в присяжные заседатели приведена в приложении № 4
к настоящему Административному регламенту.

20. Выполнение административного действия «Ознакомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, с указанными списками» осуществляет МКУ «Центр муниципальных услуг».
Основанием для начала выполнения административного действия «Ознакомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, с указанными списками» является личное обращение гражданина
в МКУ «Центр муниципальных услуг», включенного в список кандидатов
в присяжные заседатели.

Ознакомление граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, с указанными списками производится сотрудниками отделений МКУ «Центр муниципальных услуг» в случае предъявления указанными гражданами паспорта гражданина Российской Федерации.
Сотрудник МКУ «Центр муниципальных услуг»:

регистрирует обращение гражданина в автоматизированной информационной системе;
предоставляет гражданину, обратившемуся в целях ознакомления 
со списком кандидатов в присяжные заседатели, в который он включен, выписку из списка кандидатов в присяжные заседатели, в которой содержатся сведения о данном гражданине;
вносит в автоматизированную информационную систему сведения
о предоставлении гражданину выписки из списка кандидатов в присяжные заседатели. Форма выписки из списка кандидатов в присяжные 
заседатели приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
Ознакомление граждан со списками кандидатов в присяжные заседатели осуществляется в течение двух недель с момента их уведомления о включении в список кандидатов в присяжные заседатели.
21. Выполнение административного действия «Рассмотрение письменных заявлений граждан об исключении их из списков кандидатов в присяжные заседатели и исправлении неточных сведений о кандидатах в присяжные заседатели, внесенных в указанные списки» осуществляют:

МКУ «Центр муниципальных услуг» – в части приема и регистрации письменных заявлений граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, об исключении их из таких списков и исправлении неточных сведений о кандидатах в присяжные заседатели, внесенных в указанные списки (далее – заявление);

Комитет по организационно-контрольной работе – в части приема
и регистрации заявлений, их рассмотрения по существу, принятия решений
и направления ответов заявителям.
Основанием для начала выполнения административного действия «Рассмотрение письменных заявлений граждан об исключении их из списков кандидатов в присяжные заседатели и исправлении неточных сведений
о кандидатах в присяжные заседатели, внесенных в указанные списки» является поступившее заявление гражданина, включенного в список кандидатов
в присяжные заседатели.

Работник Комитета по организационно-контрольной работе либо специалист МКУ «Центр муниципальных услуг», ответственный за прием
и регистрацию заявлений, вносит необходимые сведения о документе
в регистрационную карточку, размещенную в Автоматизированной системе документационного обеспечения управления (далее – АС ДОУ), в соответствии
с Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Екатеринбурга, утвержденной Распоряжением Администрации города Екатеринбурга
от 29.12.2012 № 266-р «Об утверждении новой редакции Инструкции
по делопроизводству в Администрации города Екатеринбурга».

Поступившее заявление в день поступления регистрируется
и направляется на рассмотрение по существу председателю Комитета
по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга или должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение заявлений
в соответствии с приказом председателя Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга, в электронной форме с использованием АС ДОУ.
Заявления на бумажных носителях, поступившие в МКУ «Центр муниципальных услуг», направляются в Комитет по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя.

Председатель Комитета по организационно-контрольной работе
Администрации города Екатеринбурга или уполномоченное лицо рассматривает письменные заявления и принимает по ним одно из возможных решений:
по заявлению об обнаружении неточных сведений в списках кандидатов
в присяжные заседатели – о внесении изменений в список кандидатов
в присяжные заседатели;

по заявлению об исключении из списка кандидатов в присяжные заседатели, в случае если у гражданина имеются предусмотренные
статьей 7 Федерального закона от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» обстоятельства, препятствующие исполнению им обязанностей присяжного заседателя, – об исключении гражданина из списка кандидатов в присяжные заседатели;
по заявлению об исключении из списков кандидатов в присяжные заседатели, в случае если у гражданина отсутствует документальное подтверждение предусмотренных статьей 7 Федерального закона
от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» обстоятельств, препятствующих исполнению им обязанностей присяжного заседателя, – об отказе в исключении гражданина из списка кандидатов в присяжные заседатели.

Подписанные председателем Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга или уполномоченным лицом ответы на письменные заявления граждан, включенных в списки кандидатов
в присяжные заседатели, направляются заявителям по указанным
в их заявлениях почтовым адресам.
Срок выполнения административного действия «Рассмотрение письменных заявлений граждан об исключении их из списков кандидатов
в присяжные заседатели и исправлении неточных сведений о кандидатах
в присяжные заседатели, внесенных в указанные списки» составляет пять дней со дня регистрации письменного заявления.

22. Выполнение административного действия «Составление уточненных списков кандидатов в присяжные заседатели» осуществляет Комитет
по организационно-контрольной работе.

Основанием для начала выполнения административного действия «Составление уточненных списков кандидатов в присяжные заседатели» является наступление срока составления уточненных списков кандидатов
в присяжные заседатели, указанного в распоряжении Администрации 
города Екатеринбурга о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели.
На основании решений председателя Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга
или уполномоченного лица, принятых по письменным заявлениям граждан, включенных в списки кандидатов в присяжные заседатели, работник Комитета по организационно-контрольной работе вносит изменения в списки кандидатов в присяжные заседатели, после чего распечатывает списки на бумажном носителе в двух экземплярах и представляет их на подпись Главе Екатеринбурга.
Подписанные списки сшиваются, скрепляются печатью Администрации города Екатеринбурга с изображением герба муниципального образования «город Екатеринбург» и в срок не позднее чем за три месяца до истечения срока полномочий кандидатов в присяжные заседатели, включенных в ранее утвержденные списки кандидатов в присяжные заседатели, направляются
в Департамент по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области, а также в соответствующие районные суды города Екатеринбурга.
К спискам, направляемым в Департамент по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области, прилагается электронная версия списков кандидатов в присяжные заседатели. 
В случае если после исключения граждан из списков кандидатов в присяжные заседатели число граждан не соответствует количеству граждан, подлежащих включению в списки кандидатов в присяжные заседатели, проводится дополнительная выборка граждан согласно пункту 16 настоящего Административного регламента.

Для включения в списки кандидатов в присяжные заседатели дополнительно отобранных граждан выполняются административные действия согласно пунктам 17 – 21 настоящего Административного регламента.
23. Основанием для начала выполнения административного действия «Публикация списков кандидатов в присяжные заседатели» является наступление срока публикации списков кандидатов в присяжные заседатели, указанного в распоряжении Администрации города Екатеринбурга 
о составлении списков кандидатов в присяжные заседатели.
Ответственным за выполнение административного действия «Публикация списков кандидатов в присяжные заседатели» является Информационно-аналитический департамент.

Комитет по организационно-контрольной работе направляет списки кандидатов в присяжные заседатели, содержащие только фамилии, имена и отчества кандидатов в присяжные заседатели, в Информационно-аналитический департамент, который не позднее 10 рабочих дней со дня получения таких списков обеспечивает их опубликование в средствах массовой информации, а также на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф).
Комитет по организационно-контрольной работе не позднее пяти рабочих дней со дня опубликования списков кандидатов в присяжные заседатели в средствах массовой информации сообщает об этом в Департамент по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области и представляет экземпляр печатного издания, в котором опубликованы такие списки.
24. Результатом выполнения административной процедуры «Составление списков кандидатов в присяжные заседатели» является составление списков кандидатов в присяжные заседатели, их направление в Департамент
по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области
и в соответствующие районные суды города Екатеринбурга, а также публикация списков кандидатов в присяжные заседатели в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф).
Глава 3. Ежегодная проверка списков кандидатов в присяжные заседатели

25. Основанием для начала выполнения административной процедуры «Ежегодная проверка списков кандидатов в присяжные заседатели» является поступление в Администрацию города Екатеринбурга обращения Департамента по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области
о проведении ежегодной проверки списков кандидатов в присяжные заседатели. 

26. В рамках административной процедуры «Ежегодная проверка списков кандидатов в присяжные заседатели» выполняются следующие административные действия:
проверка списков кандидатов в присяжные заседатели в уполномоченных органах;
подготовка сведений о необходимости внесения изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели;
публикация сведений о внесении изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели.
27. Выполнение административного действия «Проверка списков кандидатов в присяжные заседатели в уполномоченных органах» осуществляют Комитет по организационно-контрольной работе, Комитет связи
и информационных технологий, территориальные органы Администрации города Екатеринбурга.  
В целях выявления граждан, которые в соответствии с частью 2
статьи 3 Федерального закона от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации» утратили право быть присяжными заседателями, Комитет по организационно-контрольной работе направляет на электронных носителях списки кандидатов
в присяжные заседатели в уполномоченные органы:

Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Свердловской области «Психиатрическая больница № 3»;
Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Свердловской области «Психиатрическая больница № 6»;
Государственное автономное учреждение здравоохранения Свердловской области «Областная наркологическая больница».
В целях выявления граждан, утративших право быть присяжными заседателями по причине смерти или выбытия на постоянное место жительства за пределы муниципального образования «город Екатеринбург»,
а также в целях установления сведений о кандидатах в присяжные заседатели, изменивших фамилию, имя, отчество, сменивших адрес места жительства
в пределах муниципального образования «город Екатеринбург», Комитет
по организационно-контрольной работе направляет на электронных носителях списки кандидатов в присяжные заседатели в территориальные органы Администрации города Екатеринбурга.
В случае необходимости уточнения данных специалисты территориальных органов Администрации города Екатеринбурга направляют запросы в МКУ «Центр муниципальных услуг» для получения сведений о регистрации граждан по месту жительства или по месту пребывания.
Территориальные органы Администрации города Екатеринбурга осуществляют проверку списков кандидатов в присяжные заседатели
и не позднее 30 календарных дней со дня получения таких списков направляют в Комитет по организационно-контрольной работе:

списки граждан, утративших право быть присяжными заседателями
и подлежащих исключению из списков кандидатов в присяжные заседатели,
по формам, указанным в приложениях № 3 и 4 к Постановлению Правительства Свердловской области от 14.03.2017 № 146-ПП;
сведения о вносимых в список кандидатов в присяжные заседатели изменениях по формам, указанным в приложениях № 5 и 6 к Постановлению Правительства Свердловской области от 14.03.2017 № 146-ПП.
Передача в уполномоченные органы, территориальные органы Администрации города Екатеринбурга списков кандидатов в присяжные заседатели осуществляется по актам приема-передачи, которые подписывают руководители органов Администрации города Екатеринбурга
и уполномоченных органов или уполномоченные лица.

28. Выполнение административного действия «Подготовка сведений
о необходимости внесения изменений и дополнений в списки кандидатов
в присяжные заседатели» осуществляют Комитет по организационно-контрольной работе, Комитет связи и информационных технологий.

Комитет по организационно-контрольной работе передает в Комитет связи и информационных технологий полученные от уполномоченных органов и территориальных органов Администрации города Екатеринбурга сведения, указанные в пункте 26 настоящего Административного регламента.

Комитет связи и информационных технологий формирует и передает в Комитет по организационно-контрольной работе:
списки граждан, утративших право быть присяжными заседателями
и подлежащих исключению из списка кандидатов в присяжные заседатели
(по формам, указанным в приложениях № 3 и 4 к Постановлению Правительства Свердловской области от 14.03.2017 № 146-ПП);
сведения о вносимых в списки кандидатов в присяжные заседатели
изменениях (по формам, указанным в приложениях № 5 и 6 к Постановлению Правительства Свердловской области от 14.03.2017 № 146-ПП).
Сформированные списки граждан, утративших право быть присяжными заседателями, а также сведения о вносимых в списки кандидатов
в присяжные заседатели изменениях Комитет по организационно-контрольной работе распечатывает на бумажном носителе в двух экземплярах
и представляет на подпись Главе Екатеринбурга.

Подписанные Главой Екатеринбурга и заверенные печатью Администрации города Екатеринбурга с изображением герба муниципального образования «город Екатеринбург» списки граждан, утративших право быть присяжными заседателями, а также сведения о вносимых в списки кандидатов в присяжные заседатели изменениях в срок не позднее 01 сентября текущего года направляются в Департамент по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области, а также в соответствующие районные суды города Екатеринбурга.
Сведения о необходимости внесения изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели направляются в Департамент
по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области вместе
с их электронной версией.

В случае необходимости дополнения списков кандидатов
в присяжные заседатели выполняются административные действия, установленные главой 2 настоящего Административного регламента. 
29. Выполнение административного действия «Публикация сведений о внесении изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели» осуществляет Информационно-аналитический департамент.

Комитет по организационно-контрольной работе направляет сведения о внесении изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели в Информационно-аналитический департамент, который не позднее 10 рабочих дней со дня получения таких списков обеспечивает их опубликование в средствах массовой информации, а также на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф).

Комитет по организационно-контрольной работе не позднее пяти рабочих дней со дня опубликования сведений о внесении изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели в средствах массовой информации сообщает об этом в Департамент по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области и представляет экземпляр печатного издания, в котором опубликованы такие списки.
30. Результатом выполнения административной процедуры «Ежегодная проверка списков кандидатов в присяжные заседатели» является подготовка сведений о необходимости внесения изменений и дополнений в списки кандидатов в присяжные заседатели, их направление в Департамент
по обеспечению деятельности мировых судей Свердловской области
и в соответствующие районные суды города Екатеринбурга, а также публикация в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф) сообщения о внесении изменений и дополнений в списки кандидатов
в присяжные заседатели.
РАЗДЕЛ 4

ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
31. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет председатель Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга.
32. Текущий контроль за соблюдением и исполнением руководителями органов Администрации города Екатеринбурга и МКУ «Центр муниципальных услуг» настоящего Административного регламента осуществляется
на постоянной основе председателем Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга на основе представленных в АС ДОУ отчетов об исполнении распоряжения Администрации города Екатеринбурга о составлении списков кандидатов
в присяжные заседатели.

33. Внеплановые проверки исполнения муниципальной функции могут быть организованы в любое время председателем Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга. 
34. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется комиссия, состав которой определяется приказом заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам организации управления.
35. Руководители органов Администрации города Екатеринбурга
и МКУ «Центр муниципальных услуг» несут ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента в соответствии
с законодательством Российской Федерации. 
РАЗДЕЛ 5

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
И ИНЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
36. Действия (бездействие) работников Комитета по организационно-контрольной работе в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном (внесудебном)
и (или) судебном порядке.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является
для заинтересованных лиц обязательным и не исключает возможности заинтересованного лица воспользоваться судебным порядком обжалования.

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) руководителя и работников Комитета
по организационно-контрольной работе, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции, являющиеся, по мнению заинтересованного лица, незаконными, необоснованными и нарушающими его права, свободы
и законные интересы.

Заинтересованное лицо имеет право получать необходимые
для обоснования и рассмотрения жалобы информацию и документы, касающиеся исполнения муниципальной функции. Документы, ранее представленные заинтересованным лицом и хранящиеся в Комитете
по организационно-контрольной работе, предоставляются заинтересованному лицу на основании его письменного обращения в виде выписок и (или) копий.

38. Жалоба должна содержать:

сведения о заинтересованном лице: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства физического лица либо наименование, сведения о местонахождении юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, сведения о должностном лице органа, исполняющего муниципальную функцию, действия (бездействие) которого обжалуются;

сведения о действии (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо иного муниципального служащего;

доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно
с действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо иного муниципального служащего. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо копии таких документов.

39. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме на имя:

Главы Екатеринбурга (620014, г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, 
каб. 114) – при обжаловании действий (бездействия) заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам организации управления в ходе исполнения муниципальной функции;

заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам организации управления (620014, г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, каб. 114) – при обжаловании действий (бездействия) председателя Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга в ходе исполнения муниципальной функции;

председателя Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга (620014, г. Екатеринбург,
пер. Банковский, 1, каб. 412) – при обжаловании действий (бездействия) работников Комитета по организационно-контрольной работе в ходе исполнения муниципальной функции.

Заинтересованное лицо также имеет право обжаловать действия (бездействие) работников и председателя Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга в ходе исполнения муниципальной функции, направив жалобу в адрес Главы Екатеринбурга. 

40. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе официального сайта Администрации города Екатеринбурга (екатеринбург.рф, сервис «Электронная приемная»), через МКУ «Центр муниципальных услуг»,
а также может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.

В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В иных случаях по существу поставленных в жалобе вопросов дается письменный ответ.

41. Срок рассмотрения письменной жалобы составляет 30 дней с момента регистрации жалобы. 

42. Ответ на жалобу заинтересованного лица не дается в следующих случаях:
жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу руководителя и работников Комитета
по организационно-контрольной работе, а также членов их семей (в этом случае заинтересованному лицу сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст жалобы не поддается прочтению (если фамилия и почтовый адрес заинтересованного лица поддаются прочтению, Комитет по организационно-контрольной работе в течение семи дней со дня регистрации жалобы направляет заинтересованному лицу уведомление о невозможности направления ответа).

43. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно
из следующих решений: 

удовлетворить жалобу, в том числе в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

отказать в удовлетворении жалобы.

44. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии
с требованиями законодательства в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы;

признание по результатам рассмотрения жалобы решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо иного муниципального служащего, принятых (осуществленных) в ходе исполнения муниципальной функции, правомерными.
45. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заинтересованному лицу в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

46. В случае выявления должностным лицом или иным муниципальным служащим Администрации города Екатеринбурга нарушений порядка исполнения муниципальной функции указанное лицо оформляет докладную (служебную) записку и направляет ее по принадлежности в соответствии
с требованиями к организации работы с документами, предусмотренными Распоряжением Администрации города Екатеринбурга от 29.12.2012 № 266-р «Об утверждении новой редакции Инструкции по делопроизводству
в Администрации города Екатеринбурга».

