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Приложение к Постановлению
Администрации города Екатеринбурга 
от _________________ № ____________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга»

РАЗДЕЛ 1 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
2. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
[bookmark: Par43]3. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются граждане, удостоенные звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга» в соответствии с Решением Екатеринбургской городской Думы от 13.10.1998 № 47/2 «Об утверждении Положения «О присвоении почетного звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга» (далее – заявители).
4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга 
в информационно-коммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф) (далее – официальный сайт Администрации города Екатеринбурга), в том числе путем направления обращения через сервис «Электронная приемная»;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);
в Комитете социальной политики Администрации города Екатеринбурга (далее – Комитет), в том числе при личном обращении, по телефону, путем обращения к информационным стендам, установленным в здании Администрации города Екатеринбурга;
в Муниципальном казенном учреждении «Центр муниципальных услуг» (далее – МКУ ЦМУ) и его отделах приема и выдачи документов, 
в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – ГБУ МФЦ) и его филиалах, в том числе 
при личном обращении, по телефону, путем обращения к информационным стендам, установленным в помещениях МКУ ЦМУ и ГБУ МФЦ;
в информационно-справочных изданиях (брошюрах, буклетах, памятках).
5. На официальном сайте Администрации города Екатеринбурга размещается следующая информация:
сведения о местонахождении Комитета, графике приема граждан специалистами Комитета, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты Комитета;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;
текст настоящего Административного регламента.
6. На информационных стендах, установленных в здании Администрации города Екатеринбурга, размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;
извлечения из текста настоящего Административного регламента;
график приема граждан специалистами Комитета;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
форма заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление);
порядок информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций (справок);
порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
сведения о местоположении, номера телефонов, адреса сайтов 
и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги.
7. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги по его письменному запросу ответ на запрос направляется заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня регистрации запроса.
8. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов Комитета на личном приеме или по телефону.
Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги необходимо указать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя и регистрационный номер заявления.
[bookmark: Par45]
РАЗДЕЛ 2
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга».
10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Екатеринбурга в лице Комитета.
11. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Финансово-бухгалтерское управление Администрации города Екатеринбурга;
Государственное учреждение – Отделение Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области;
органы Федеральной налоговой службы по Свердловской области.
12. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный Решением Екатеринбургской городской Думы от 24.01.2012 
№ 1/52 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией города Екатеринбурга муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание».
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является ежемесячное перечисление денежной выплаты лицу, удостоенному звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга», на лицевой счет, открытый 
в банке или иной кредитной организации.
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному в пункте 21 настоящего Административного регламента.
14. Срок принятия решения о предоставлении денежной выплаты 
не превышает пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В случае подачи заявления и документов через МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ.
Перечисление денежной выплаты осуществляется ежемесячно не позднее последнего рабочего дня расчетного месяца.
15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга, на Едином портале.
17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, указан в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и (или) формируемых в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия, указан в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
19. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать 
от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных 
и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
[bookmark: Par174]20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
наличие в представленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание документов (исправления должны быть оговорены надписью «Исправлено» с указанием даты внесения исправлений, подтверждены подписью лица, подписавшего документ);
обращение заявителя в неприемное время.
[bookmark: Par177]21. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие статуса заявителя требованиям пункта 3 настоящего Административного регламента.
22. Предоставление муниципальной услуги прекращается в случаях смерти заявителя, признания его безвестно отсутствующим, объявления умершим 
в установленном порядке.
23. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, а также для получения консультации составляет 15 минут.
25. Заявление регистрируется в автоматизированной системе документационного обеспечения управления организации, принявшей заявление.
26. Помещения для предоставления муниципальной услуги (далее – помещения) должны находиться вблизи остановок общественного транспорта.
Помещения, как правило, размещаются на нижних этажах зданий.
Помещения должны соответствовать требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ людей с ограниченными возможностями, в том числе использующих кресла-коляски.
Помещения, предназначенные для ожидания, оборудуются информационными стендами, а также стульями и столами. В помещениях для ожидания должны быть созданы комфортные для заявителей условия.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.
[bookmark: Par109]27. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;
возможность получения муниципальной услуги в организациях, работающих по принципу одного окна (в том числе в полном объеме);
возможность подачи запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
создание необходимых условий доступности муниципальных услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;
возможность подачи документов для получения муниципальной услуги в электронной форме, в том числе без необходимости представления подлинников документов заявителем лично;
возможность получения документа (сведений), в том числе юридически значимого (значимых), являющегося (являющихся) результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.
28. Получение муниципальной услуги в МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном соглашениями о взаимодействии, заключенными между Администрацией города Екатеринбурга и МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ, со дня вступления их в силу.

РАЗДЕЛ 3
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

Глава 1. Состав административных процедур

29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием документов, регистрация заявления;
принятие решения о назначении (об отказе в назначении) денежной выплаты;
направление межведомственных запросов для получения сведений, необходимых для осуществления денежной выплаты;
осуществление денежной выплаты заявителю.
30. Порядок исправления допущенных ошибок и опечаток в приказе 
о назначении денежной выплаты заявителю приведен в главе 6 настоящего раздела.

Глава 2. Прием документов, регистрация заявления 

31. Основанием для начала выполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Комитет, МКУ ЦМУ или ГБУ МФЦ 
с заявлением, составленным по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, и необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами, указанными в приложении № 1 
к настоящему Административному регламенту.
32. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, осуществляет следующие действия:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) при отсутствии указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме документов:
снимает копии с документов и заверяет их (подлинники возвращаются заявителю);
производит регистрацию заявления с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения управления организации, принимающей заявление;
выдает заявителю расписку в приеме документов;
3) при наличии оснований для отказа в приеме документов уведомляет об этом заявителя, разъясняет ему причины отказа и возвращает документы. 
Запись об отказе в приеме документов производится на бланке заявления и состоит из слов «Отказано в приеме документов», указания на основание для отказа в приеме документов, наименования должности, личной подписи специалиста, расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и даты проставления подписи.
33. Максимальная продолжительность выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня получения заявления.
34. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов и регистрация заявления или отказ в приеме документов.

Глава 3. Принятие решения о назначении (об отказе в назначении) денежной выплаты 

35. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация заявления.
36. Специалист Комитета, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет наличие правового акта о присвоении заявителю звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга».
В случае наличия у заявителя звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга» специалист Комитета готовит проект приказа о назначении денежной выплаты и направляет его на подпись председателю Комитета.
В случае отсутствия у заявителя звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга» специалист Комитета направляет заявителю по почте уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное председателем Комитета, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления.
37. Максимальная продолжительность выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления.
38. Результатом выполнения административной процедуры является подписанный председателем Комитета приказ о назначении денежной выплаты заявителю либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 4. Направление межведомственных запросов для получения сведений, необходимых для осуществления денежной выплаты 

39. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о назначении денежной выплаты заявителю.
40. Специалист Комитета, ответственный за выполнение административной процедуры, запрашивает:
сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в Пенсионном фонде Российской Федерации в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
сведения об индивидуальном номере налогоплательщика (ИНН) путем формирования запроса по фамилии, имени, отчеству и дате рождения заявителя на официальном сайте Управления Федеральной налоговой службы по Свердловской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (nalog.ru/rn66/).
Полученные в ходе этой процедуры сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) и индивидуальном номере налогоплательщика (ИНН) используются для формирования реестра получателей ежемесячной денежной выплаты.
41. Максимальная продолжительность выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня принятия решения о назначении денежной выплаты заявителю.
42. Результатом выполнения административной процедуры является получение сведений, необходимых для осуществления денежной выплаты.

Глава 5. Осуществление денежной выплаты заявителю

43. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наступление первого числа месяца, в котором должна быть произведена выплата.
[bookmark: Par268]44. Специалист Комитета, ответственный за выполнение административной процедуры:
1) готовит проект приказа о расходовании средств бюджета муниципального образования «город Екатеринбург» на осуществление ежемесячной денежной выплаты заявителю и направляет его на подпись председателю Комитета;
2) направляет в Финансово-бухгалтерское управление Администрации города Екатеринбурга приказ о расходовании средств бюджета муниципального образования «город Екатеринбург» на осуществление ежемесячной денежной выплаты заявителю, подписанный председателем Комитета, и реестр получателей ежемесячной денежной выплаты.
45. Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пункте 44 Административного регламента, составляет пять рабочих дней.
46. Перечисление ежемесячной денежной выплаты заявителю 
за расчетный месяц производится Финансово-бухгалтерским управлением Администрации города Екатеринбурга не позднее последнего рабочего дня расчетного месяца.
47. Результатом выполнения административной процедуры является ежемесячное перечисление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый в банке или иной кредитной организации.

Глава 6. Порядок исправления допущенных ошибок и (или) опечаток в приказе о назначении денежной выплаты заявителю

48. В случае выявления допущенных опечаток и (или) опечаток в приказе о назначении денежной выплаты заявителю специалист Комитета, на которого возложены обязанности по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанного документа в течение двух рабочих дней.
49. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в приказе 
о назначении денежной выплаты заявителю, не допускается внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления.

РАЗДЕЛ 4 
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

50. Формами контроля за предоставлением муниципальной услуги являются текущий контроль и проверки (плановые и внеплановые).
51. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, осуществляет председатель Комитета.
52. Плановые (не реже одного раза в год) и внеплановые (в том числе 
по конкретному обращению заявителя) проверки проводятся в целях определения полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги.
Порядок и периодичность проведения проверок устанавливаются приказом председателя Комитета социальной политики.
Ответственным за проведение проверки может быть специалист Комитета, назначенный приказом председателя Комитета, из числа работников Комитета, 
не участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
По результатам проверки оформляется акт, в котором отмечаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.
53. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, а также за систематическое или грубое нарушение положений настоящего Административного регламента или иных правовых актов к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
54. Контроль за ходом рассмотрения заявления может осуществляться заявителем, который вправе потребовать от специалиста Комитета предоставления запрашиваемой информации в устной или письменной форме (если заявитель направлял в Комитет письменный запрос).

РАЗДЕЛ 5
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 
И ЕГО РАБОТНИКОВ

55. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими 
и работниками, а также решения и действия (бездействие) МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ и их работников в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
56. Для рассмотрения жалоба подается: 
в письменной форме – в Комитет, отдел по работе с обращениями граждан Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга, МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ, на личном приеме или по почте; 
в электронной форме – посредством сервиса «Подача жалобы» сайта «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» и сервиса «Подать жалобу» сайта «Личный кабинет гражданина» (кабинет.екатеринбург.рф), Единого портала (gosuslugi.ru), системы досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).
Жалоба подается на имя:
Главы Екатеринбурга – при обжаловании решений и действий (бездействия) заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам социальной политики, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;
заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам социальной политики – при обжаловании решений и действий (бездействия) председателя Комитета, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;
председателя Комитета – при обжаловании решений и действий (бездействия) специалистов Комитета, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;
начальника Управления жилищного и коммунального хозяйства Администрации города Екатеринбурга – при обжаловании решений 
и действий (бездействия) директора МКУ ЦМУ, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
директора МКУ ЦМУ – при обжаловании действий (бездействия) специалистов МКУ ЦМУ в ходе предоставления муниципальной услуги.
57. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалобы, об адресах для подачи жалобы в письменном и электронном виде, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на Едином портале в подразделе «Дополнительная информация/Порядок обжалования» при выборе соответствующей услуги в каталоге услуг;
в подразделе «Порядок обжалования» при выборе соответствующей услуги в каталоге услуг сайта «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга».
Консультирование заявителей о порядке обжалования осуществляется при личном приеме, а также по телефону (справочная информация об адресах и графике приема заявителей и номерах телефонов, по которым осуществляется консультирование, размещается на сайте «Муниципальные услуги Администрации города Екатеринбурга»).
58. Отношения, возникающие в связи с досудебным (внесудебным) обжалованием решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решений и действий (бездействия) МКУ ЦМУ, ГБУ МФЦ и их работников, регулируются следующими правовыми актами:
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 
№ 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;
Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 30.07.2019 
№ 1824 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации города Екатеринбурга, ее должностных лиц и иных муниципальных служащих, должностных лиц и иных работников подведомственных организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги».
59. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале, на сайте «Муниципальные услуги Администрации города Екатеринбурга».
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	Приложение № 1

	к Административному регламенту




ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление денежной выплаты лицам, удостоенным звания 
«Почетный гражданин города Екатеринбурга», 
подлежащих представлению заявителем

	Категория и (или) наименование
предоставляемого документа
	Форма
предоставления
документа
	Примечание

	1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Подлинник
	Форма заявления приведена 
в приложении № 3 к Административному регламенту

	2. Документы, удостоверяющие личность гражданина*, из числа следующих
	Подлинник
	Документы личного хранения

	паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник
	–

	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Подлинник
	Предъявляется в качестве документа, удостоверяющего личность на время оформления паспорта гражданина Российской Федерации

	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	Подлинник
	Для лиц, которые проходят военную службу в Российской Федерации 

	паспорт иностранного гражданина
	Подлинник
	Для иностранных граждан или лиц без гражданства**

	разрешение на временное проживание
	Подлинник 
	Для иностранных граждан или лиц без гражданства**

	дипломатический паспорт
	Подлинник
	Для иностранных граждан или лиц без гражданства**

	вид на жительство в Российской Федерации
	Подлинник
	Для иностранных граждан или лиц без гражданства**

	иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства
	Подлинник
	Для иностранных граждан или лиц без гражданства**

	
* Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
** Представляется вместе с нотариально засвидетельствованным переводом документа 
на русский язык или переводом, сделанным переводчиком, подлинность подписи которого засвидетельствована нотариусом.


	Приложение № 2

	к Административному регламенту





ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление денежной выплаты лицам, удостоенным звания 
«Почетный гражданин города Екатеринбурга», 
находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 
и (или) формируемых в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия


	Категория сведений 
	Документ, представляемый заявителем 
по собственной инициативе

	
	наименование
	форма представления документа заявителем

	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя (запрашиваются в Государственном учреждении – Отделении Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области)
	Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования
	Подлинник

	Сведения об индивидуальном номере налогоплательщика (ИНН) (запрашиваются в органах Федеральной налоговой службы по Свердловской области)
	Свидетельство о постановке 
на учет физического лица 
в налоговом органе 
на территории Российской Федерации
	Подлинник


















	Приложение № 3

	к Административному регламенту




Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги

Комитет социальной политики 
Администрации города Екатеринбурга

от ______________________________________,
                    (фамилия, имя, отчество полностью)
проживающего(ей): ________________________
_________________________________________
_________________________________________
(адрес регистрации)
_________________________________________
(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне ежемесячную денежную выплату в соответствии 
с Решением Екатеринбургской городской Думы от 13.10.1998 № 47/2 
«Об утверждении Положения «О присвоении почетного звания «Почетный гражданин города Екатеринбурга».
Выплату прошу производить:
·  через кредитную организацию ___________________________________
_______________________________________________________________;
(указать наименование организации и номер счета)
·  через иную организацию _______________________________________.

	Прошу информировать меня о ходе предоставления услуги:
· по электронной почте _________________________________________;
· по телефону _________________________________________________;
· по почте ____________________________________________________.

_________________
(подпись)

_________________
                                                                                                                         (дата)


Отказано в приеме документов по следующим основаниям:
☐ в представленных документах присутствуют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документа;
☐ заявитель обратился в неприемное время ______________________________;
							(указать дату и время обращения)


	
	
	
	
	

	(наименование должности)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)



	

	(дата)




