АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 3 декабря 2014 г. N 3668

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
[bookmark: _GoBack]ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА ДОГОВОРОВ КУПЛИ-ПРОДАЖИ, АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ПОЛНОМОЧИЯМИ ПО РАСПОРЯЖЕНИЮ КОТОРЫМИ ОБЛАДАЕТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА"


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования "город Екатеринбург", Постановлением Главы города Екатеринбурга от 08.04.2003 N 375 "О создании Земельного комитета Администрации города Екатеринбурга и об утверждении Положения о Земельном комитете Администрации города Екатеринбурга", Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 16.04.2014 N 1050 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций" постановляю:
1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции "Ведение реестра договоров купли-продажи, аренды земельных участков, полномочиями по распоряжению которыми обладает Администрация города Екатеринбурга" (приложение).
2. Информационно-аналитическому департаменту Администрации города Екатеринбурга опубликовать настоящее Постановление в газете "Вечерний Екатеринбург" и разместить его на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в сети Интернет.

Глава Администрации
города Екатеринбурга
А.Э.ЯКОБ










Приложение
к Постановлению
Администрации города Екатеринбурга
от 3 декабря 2014 г. N 3668

[bookmark: Par33]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА ДОГОВОРОВ КУПЛИ-ПРОДАЖИ, АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ПОЛНОМОЧИЯМИ ПО РАСПОРЯЖЕНИЮ КОТОРЫМИ ОБЛАДАЕТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА"


Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок исполнения муниципальной функции "Ведение реестра договоров купли-продажи, аренды земельных участков, полномочиями по распоряжению которыми обладает Администрация города Екатеринбурга" (далее - муниципальная функция), в том числе состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по ведению реестра, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением муниципальной функции, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации города Екатеринбурга.
2. Наименование муниципальной функции - "Ведение реестра договоров купли-продажи, аренды земельных участков, полномочиями по распоряжению которыми обладает Администрация города Екатеринбурга".
3. Муниципальную функцию исполняет Земельный комитет Администрации города Екатеринбурга (далее - Комитет).
4. Ведение реестра осуществляется в целях организации учета сведений о договорах купли-продажи, аренды земельных участков, полномочиями по распоряжению которыми обладает Администрация города Екатеринбурга, их систематизации и актуализации, администрирования неналоговых поступлений в бюджет муниципального образования "город Екатеринбург" от арендной платы и продажи земельных участков, а также в целях совершенствования механизма управления земельными участками, полномочиями по распоряжению которыми обладает Администрация города Екатеринбурга.
5. Перечень сведений, содержащихся в реестре, приведен в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.
6. Реестр ведется в электронном виде с использованием информационной системы "Земельный комитет" (далее - ИС "Земельный комитет").
Средствами ИС "Земельный комитет" обеспечивается ведение электронного журнала учета операций, формирование резервных копий реестра. Администрирование ИС "Земельный комитет" осуществляется специалистом Комитета - системным администратором в рамках должностных полномочий.
[bookmark: Par54]7. В исполнении муниципальной функции в части предоставления сведений участвуют:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (620062, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Генеральская, д. 6а, интернет-сайт: to66.rosreestr.ru, телефон: (343) 375-39-39);
Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области (620026, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Красноармейская, д. 92а, интернет-сайт: to66.rosreestr.ru, телефон: (343) 229-53-33);
Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области (620075, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Пушкина, д. 11, интернет-сайт: nalog.ru, телефон: (343) 356-06-00);
Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области (620028, Свердловская область, г. Екатеринбург, ул. Крылова, д. 2, интернет-сайт: ufms-ural.ru, телефоны: (343) 231-21-32, 216-26-00);
Пенсионный фонд Российской Федерации (620075, г. Екатеринбург, ул. Горького, д. 17, интернет-сайт: pfrf.ru, телефоны: (343) 257-74-02);
Муниципальное казенное учреждение "Центр муниципальных услуг" (620014, г. Екатеринбург, ул. Белинского, 206, интернет-сайт: мфц.екатеринбург.рф, телефоны: (343) 311-74-00, 8 (800) 770-74-00) (далее - МКУ ЦМУ).
8. Отношения, возникающие в связи с исполнением муниципальной функции, регулируют следующие нормативные правовые акты:
Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44);
Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Российская газета, 30.10.2001, N 211-212);
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, N 40);
Закон Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" (Областная газета, 07.07.2004, N 181-182);
Решение Екатеринбургской городской Думы от 30.06.2005 N 8/1 "О принятии Устава муниципального образования "город Екатеринбург" ("Вестник Екатеринбургской городской Думы", 15.07.2005, N 95);
Постановление Главы города Екатеринбурга от 08.04.2003 N 375 "О создании Земельного комитета Администрации города Екатеринбурга и об утверждении Положения о Земельном комитете Администрации города Екатеринбурга" (газета "Вечерний Екатеринбург", 23.04.2003, N 75).
8-1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых специалистами отдела подготовки договоров в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия от государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, составляют следующие документы и информация из числа включенных в Перечень:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости и (или) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимого имущества (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);
4) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашиваются в Управлении Федеральной налоговой службы по Свердловской области);
5) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашиваются в Управлении Федеральной налоговой службы по Свердловской области);
6) сведения о паспортных данных физического лица (запрашиваются в отделении Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области (при наличии страхового номера индивидуального лицевого счета));
7) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета физического лица (запрашиваются в отделении Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области (при наличии паспортных данных));
8) сведения паспортного досье физического лица (запрашиваются в Управлении по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области (при наличии страхового номера индивидуального лицевого счета));
9) сведения паспортного досье физического лица по установочным данным (запрашиваются в Управлении по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области);
10) сведения о регистрации по месту жительства (запрашиваются в Управлении по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области);
11) сведения о регистрации по месту пребывания (запрашиваются в Управлении по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области);
12) подтверждение регистрации физического лица по месту жительства или месту пребывания на определенную дату (запрашивается в МКУ ЦМУ (при наличии паспортных данных));
13) получение записей о регистрации физического лица по месту жительства или месту пребывания за определенный период (запрашивается в МКУ ЦМУ (при наличии паспортных данных));
14) получение записей о регистрации физического лица по адресу регистрации за определенный период (запрашивается в МКУ ЦМУ (при наличии сведений об адресе регистрации));
15) получение информации о регистрации физического лица по адресу регистрации за определенный период (запрашивается в МКУ ЦМУ (при наличии паспортных данных и сведений об адресе регистрации));
16) получение сведений об истории смены мест регистрации физическим лицом за определенный период (запрашивается в МКУ ЦМУ (при наличии паспортных данных)).
9. Результатом исполнения муниципальной функции является реестр договоров купли-продажи, аренды земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Екатеринбург", содержащий актуальные данные для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

[bookmark: Par92]10. Информирование заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами отдела подготовки договоров Комитета при личном контакте, а также с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
Местонахождение Комитета: город Екатеринбург, улица 8 Марта, дом 8б, второй этаж, кабинеты 268, 269, 273, 275.
Почтовый адрес Комитета: пр. Ленина, 24а, г. Екатеринбург, 620014.
График работы Комитета:
с понедельника по четверг - с 09.00 до 13.00 и с 13.48 до 18.00;
в пятницу, предпраздничные дни - с 09.00 до 13.00 и с 13.48 до 17.00.
Информация о местонахождении и графике работы Комитета размещена на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в сети Интернет, на информационном стенде в помещении Комитета, кроме того, ее можно получить, обратившись в Комитет по телефону.
Номера справочных телефонов специалистов отдела подготовки договоров Комитета: (343) 304-34-67, 304-34-65, 304-34-66, 304-34-68.
Адрес электронной почты Комитета: komzem@ekadm.ru.
11. На официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в сети Интернет (екатеринбург.рф) размещается следующая информация:
текст настоящего Административного регламента с приложениями;
сведения о местонахождении Комитета, номера контактных телефонов специалистов Комитета, осуществляющих прием и информирование по вопросам исполнения муниципальной функции.
Посредством размещения на информационных стендах, установленных в помещениях Комитета, предоставляется следующая информация:
график работы Комитета;
номера кабинетов, фамилии, имена, отчества (при наличии) специалистов Комитета, осуществляющих прием и информирование по вопросам исполнения муниципальной функции.
По телефону предоставляется информация о графике работы Комитета.
13. Исполнение муниципальной функции осуществляется без взимания государственной пошлины или иной оплаты.
14. Исполнение муниципальной функции осуществляется:
в части внесения сведений в реестр - в течение одного дня с даты подготовки проекта договора либо с даты выдачи покупателю (арендатору) подписанного сторонами договора;
в части изменения, дополнения сведений из реестра - в течение одного дня с даты подготовки проекта соглашения об изменении, расторжении договора либо с даты выдачи покупателю (арендатору) подписанного сторонами соглашения об изменении, расторжении договора, в течение 30 дней с даты получения информации, требующей актуализации или дополнения сведений реестра;
в части предоставления сведений из реестра - в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления запроса в Комитет.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

15. Исполнение муниципальной функции осуществляется путем выполнения следующих административных процедур:
внесение сведений в реестр;
внесение изменений, дополнений в сведения реестра;
предоставление сведений из реестра.
16. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

Глава 2. ВНЕСЕНИЕ СВЕДЕНИЙ В РЕЕСТР

17. Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом Комитета проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка в рамках предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату или в аренду.
18. На основании проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка специалист Комитета вносит в реестр:
1) сведения, указанные в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту (за исключением сведений о дате выдачи подписанного сторонами договора) - в течение одного дня с даты подготовки проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка;
2) сведения о дате выдачи подписанного сторонами договора купли-продажи, аренды земельного участка - в течение одного дня с даты выдачи договора покупателю (арендатору).
19. Результатом выполнения административной процедуры является запись в реестре о договоре купли-продажи, аренды земельного участка.
20. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - проставление на договоре купли-продажи, аренды земельного участка соответствующих даты и регистрационного номера (индекса).

Глава 3. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ В СВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

21. Основанием для начала административной процедуры являются:
[bookmark: Par147]1) подготовка специалистом Комитета проекта соглашения об изменении, расторжении договора купли-продажи, аренды земельных участков;
[bookmark: Par148]2) поступление из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области сведений:
о государственной регистрации договора купли-продажи, аренды земельного участка, соглашения об их изменении или расторжении;
о государственной регистрации соглашения об уступке прав и обязанностей по договору аренды земельного участка;
о государственной регистрации перехода, прекращения прав на объект недвижимости, расположенный на земельном участке, предоставленном по договору аренды;
о государственной регистрации прав арендатора, покупателя земельного участка;
3) поступление из Филиала Федерального бюджетного государственного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области сведений о внесении изменений в государственный кадастр недвижимости в связи с изменением площади, кадастрового номера, вида разрешенного использования земельного участка, снятием с учета земельного участка;
4) поступление из Управления Федеральной налоговой службы по Свердловской области сведений о ликвидации, исключении из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности, реорганизации юридического лица;
5) поступление судебных актов;
[bookmark: Par157]6) результаты рассмотрения обращений правообладателей, арендаторов земельных участков, а также иных заинтересованных лиц;
[bookmark: Par158]7) поступление информации об изменении сведений об арендаторе, покупателе земельного участка (адрес регистрации, страховой номер индивидуального лицевого счета, паспортные данные).
22. Специалист Комитета выполняет следующие действия:
1) проверяет сведения, поступившие из источников, указанных в подпунктах 2 - 7 пункта 21 настоящего Административного регламента;
2) в случае отсутствия необходимых сведений, а также при обнаружении в них несоответствия направляет запросы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органы, участвующие в исполнении муниципальной функции в части предоставления сведений, указанные в пункте 7 настоящего Административного регламента;
3) вносит в реестр:
изменения и дополнения по основанию, предусмотренному подпунктом 1 пункта 21 настоящего Административного регламента - в течение одного дня с даты подготовки проекта соглашения об изменении, расторжении договора купли-продажи, аренды земельного участка;
изменения и дополнения по основаниям, предусмотренным подпунктами 2 - 6 пункта 21 настоящего Административного регламента - в течение 30 дней с даты получения информации;
дату выдачи подписанного сторонами соглашения об изменении, расторжении договора купли-продажи, аренды земельного участка - в течение одного дня с даты выдачи подписанного сторонами соглашения покупателю (арендатору).
23. Результатом выполнения административной процедуры является внесенная в реестр новая запись о соглашении об изменении, расторжении договора купли-продажи, аренды земельного участка и (или) актуальная запись о договоре купли-продажи, аренды земельного участка, об арендаторе, покупателе земельного участка.
24. Способ фиксации выполнения административной процедуры - проставление на соглашении об изменении, расторжении договора купли-продажи, аренды земельного участка соответствующих даты и регистрационного номера (индекса).

Глава 4. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ ИЗ РЕЕСТРА

25. Сведения из реестра являются открытыми, за исключением сведений о персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
26. Предоставление сведений из реестра осуществляется путем подготовки письменного ответа на запрос органа государственной власти Российской Федерации, органа государственной власти Свердловской области, а также отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации города Екатеринбурга, на обращение юридического или физического лица (стороны договора) в рамках исполнения договора (далее - заинтересованное лицо).
27. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений из реестра, является поступление в Комитет письменного запроса от заинтересованного лица.
28. Предоставление сведений из реестра осуществляется специалистом Комитета в письменной форме в срок не более 30 дней.
Подготовка и регистрация ответа осуществляются согласно правилам делопроизводства, установленным в Администрации города Екатеринбурга.
29. Результатом выполнения административной процедуры является письменный ответ заинтересованному лицу, содержащий сведения из реестра.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

30. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя текущий контроль, проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных служащих, ответственных за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции.
31. Текущий контроль за соблюдением требований настоящего Административного регламента осуществляет руководитель Комитета.
32. Периодичность плановых проверок исполнения административных действий и процедур устанавливается руководителем Комитета.
33. Внеплановые проверки проводятся в связи с обращениями заинтересованных лиц о ненадлежащем исполнении должностными лицами и иными муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, своих обязанностей.
34. По результатам проверки составляется акт проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и содержатся предложения по их устранению.
35. Должностные лица и иные муниципальные служащие, ответственные за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции, в соответствии с действующим законодательством.
36. По результатам проверки заинтересованные лица уведомляются о решениях и мерах, принятых в отношении должностных лиц и иных муниципальных служащих, ответственных за исполнение муниципальной функции, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ,
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
И ИНЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

37. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, а также решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.
38. Предметом обжалования в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке исполнения государственных и муниципальных функций являются действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, нарушающие права и законные интересы заинтересованного лица или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации и (или) настоящего Административного регламента.
39. Жалоба подается в Администрацию города Екатеринбурга в письменной форме на бумажном носителе (в том числе при личном приеме заявителя) или в электронной форме на имя:
Главы Екатеринбурга – при обжаловании действий (бездействия) заместителя Главы Екатеринбурга, курирующего деятельность Комитета в ходе исполнения муниципальной функции;
заместителя Главы Екатеринбурга, курирующего деятельность 
Комитета – при обжаловании действий (бездействия) председателя Комитета в ходе исполнения муниципальной функции;
председателя Комитета – при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Комитета в ходе исполнения муниципальной функции.
Прием жалоб, подаваемых на имя Главы Екатеринбурга, заместителя Главы Екатеринбурга, курирующего деятельность Комитета, производится:
от физических лиц – в отделе по работе с обращениями граждан Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга по адресу: г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, каб. 114, телефон: 8 (343) 371-90-30; время приема заявителей: с понедельника по четверг – с 09.00 до 18.00, в пятницу, предпраздничные дни – с 09.00 до 17.00; технологические перерывы – с 11.00 до 11.15, с 16.00 до 16.15; обеденный перерыв – с 13.00 до 13.48;
от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц – в отделе регистрации документов Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга по адресу: г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, каб. 119, телефон: 
8 (343) 371-50-87; время приема заявителей: с понедельника по четверг – 
с 09.00 до 18.00, в пятницу, предпраздничные дни – с 09.00 до 17.00; обеденный перерыв – с 13.00 до 13.48.
Прием жалоб, подаваемых на имя председателя Земельного комитета Администрации города Екатеринбурга, производится по адресу и в соответствии с графиком работы, указанными в пункте 10 настоящего Административного регламента.
Жалоба может быть направлена в письменном виде по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации города Екатеринбурга (www.екатеринбург.рф, сервис "Электронная приемная"), а также может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.
40. Жалоба должна содержать:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заинтересованного лица - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заинтересованного лица - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;
наименование органа Администрации города Екатеринбурга, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц или иных муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц или иных муниципальных служащих, исполняющих муниципальную функцию;
доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц или иных муниципальных служащих, исполняющих муниципальную функцию (заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии).
41. В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае подачи жалобы на личном приеме заинтересованное лицо представляет документ, удостоверяющий его личность.
В случае если жалоба подается через представителя заинтересованного лица, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заинтересованного лица. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заинтересованного лица, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.
42. Жалобы, поступившие в Администрацию города Екатеринбурга, подлежат регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня поступления. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации.
43. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;
признание по результатам рассмотрения жалобы решений и действий (бездействия) органа Администрации города Екатеринбурга, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо иных муниципальных служащих, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, правомерными.
44. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
в жалобе не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, а также членов их семей;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.
45. В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа Администрации города Екатеринбурга, исполняющего муниципальную функцию, органа рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
сведения о должностном лице или ином муниципальном служащем, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сроки устранения выявленных нарушений в случае если жалоба признана обоснованной;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
46. Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. Ответ о результате рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом Администрации города Екатеринбурга, принявшим решение по итогам рассмотрения жалобы.
47. Заинтересованное лицо имеет право обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
48. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
49. Заинтересованные лица информируются о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц и иных муниципальных служащих посредством размещения информации на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга и на стендах, установленных в помещении Комитета.
Консультирование заинтересованных лиц о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц и иных муниципальных служащих осуществляется по телефону, при письменном обращении, в том числе по электронной почте, на личном приеме.
50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством.
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КОТОРЫМИ ОБЛАДАЕТ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА


	Сведения
	Вид сведений

	Сведения о договоре
	Дата и номер договора

	
	Срок договора аренды

	
	Статус договора

	
	Дата, номер, условия соглашения об изменении, расторжении договора

	
	Дата выдачи подписанного сторонами договора, соглашения об изменении, расторжении договора

	Сведения о земельном участке
	Основания предоставления земельного участка

	
	Кадастровый номер земельного участка

	
	Площадь земельного участка

	
	Местоположение земельного участка

	
	Категория земель земельного участка

	
	Вид разрешенного использования земельного участка

	Сведения о покупателе, арендаторе
	Полное и сокращенное наименования юридического лица или фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица

	
	Сведения о единоличном исполнительном органе юридического лица

	
	Номера контактных телефонов

	
	Почтовый адрес (местонахождение) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя, физического лица (почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и т.д.), номер дома, корпуса (строения), квартиры (офиса))

	
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)

	
	Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)

	
	Дата рождения

	
	Паспортные данные













































Приложение N 2
к Административному регламенту

[bookmark: Par291]БЛОК-СХЕМА
ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА
ДОГОВОРОВ КУПЛИ-ПРОДАЖИ, АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
ПОЛНОМОЧИЯМИ ПО РАСПОРЯЖЕНИЮ КОТОРЫМИ ОБЛАДАЕТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА"

	Список изменяющих документов
(в ред. Постановления Администрации г. Екатеринбурга от 09.10.2017 N 1915)



                                       ┌──────────────────────────────────┐
                   ┌──────────────────>│Поступление информации, подлежащей│
                   │                   │        внесению в реестр         │
                   │                   └─────────────────┬────────────────┘
                   │                                     │
┌──────────────────┴────────────────┐                    │
│   Направление межведомственного   │                    │
│              запроса              │                    \/
└───────────────────────────────────┘                    /\
                   /\                                  /    \
                   │ да                              /        \
                   │                               /            \
                   │                             /                \
                   │                           /     Проверка       \
                   │                         / поступивших сведений,  \
                   └───────────────────────< необходимость направления  >
                                             \         запроса        /
                                               \                    /
                                                 \                /
┌───────────────────────────────────┐              \            /
│   Поступление проекта договора    │                \        /
└────────────────┬──────────────────┘                  \    /
                 \/                                      \/
┌───────────────────────────────────┐                    │
│    Внесение сведений о проекте    │                    │ нет
│         договора в реестр         │                    │
└────────────────┬──────────────────┘                    │
                 \/                                      │
┌───────────────────────────────────┐                    │
│  Дополнение сведений о договоре   │                    │
│   сведениями о дате подписания    │                    │
│           и регистрации           │                    │
└────────────────┬──────────────────┘                    │
                 \/                                      │
┌───────────────────────────────────┐                    │
│ Актуализация сведений о договоре  │<───────────────────┘
└────────────────┬──────────────────┘
                 \/
┌───────────────────────────────────┐
│   Выдача информации из реестра    │
└───────────────────────────────────┘




