7

[image: image1.wmf]
	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА

	Постановление


	 
	  №
	 

	
	
	

	О внесении изменений в Постановление Администрации города Екатеринбурга от 27.04.2012 № 1737 «Об утверждении административных регламентов
по предоставлению муниципальных услуг
«Выдача разрешений на снос и (или) пересадку зеленых насаждений»
и «Выдача разрешений на выполнение работ по уходу 
за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных, 
усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений)»

	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 24.12.2014 № 3955 «Об утверждении перечня государственных и мун6иципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Екатеринбурга и подведомственными учреждениями (организациями) в электронном виде, руководствуясь статьей 38-1 Устава муниципального образования «город Екатеринбург»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в Постановление Администрации города Екатеринбурга 
от 27.04.2012 № 1737 «Об утверждении административных регламентов
по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешений на снос
и (или) пересадку зеленых насаждений» и «Выдача разрешений на выполнение работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок 
зеленых насаждений)» (в редакции Постановления Администрации города Екатеринбурга от 23.01.2015 № 92) следующие изменения:
1) в пункте 1 приложения № 1 «Административный регламент Администрации города Екатеринбурга предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос и (или) пересадку зеленых насаждений» 
(далее – приложение № 1) после слов «пересадку зеленых насаждений» добавить слова «, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде.»;

2) в абзаце девятом пункта 3 приложения № 1 цифры «237-30-90» заменить цифрами «311-74-00.»;
3) в абзаце десятом пункта 3 приложения № 1 слова «мфц.екатеринбург.рф.» заменить словами «http://мфц.екатеринбург.рф.»;

4) в абзаце десятом и одиннадцатом пункта 3 приложения № 1 слово «отделений» заменить словом в соответствующем падеже «отделов»;

5) пункт 6 приложения № 1 дополнить абзацем пятым следующего содержания: «в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).»;
6) в пункте 9 приложения № 1 после слов «стенде Комитета» добавить слова «, Едином портале»;

7) в пункт 15 приложения № 1 слова «Срок принятия, регистрации заявления о подготовке проекта постановления о сносе, пересадке, реконструкции зеленых насаждений и их рассмотрения руководителем – не более двух рабочих дней.» заменить словами «Заявление о предоставлении муниципальной услуги поступившие в форме электронного документа через Единый портал принимаются и регистрируются специалистом Комитета благоустройства в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга в течение одного рабочего дня с момента их поступления.»;

8) пункт 17 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«17. Заявление о предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме либо в электронном виде в одном экземпляре, подписывается заявителем и представляется им в Комитет на личном приеме, или по электронной почте. 

Подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно путем обращения к Единому порталу.»;

9) пункт 19 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«19. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (или уполномоченным лицом), в том числе и при подаче заявления в электронном виде, приведен в таблице 1.»;

10) пункт 22 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«22.  В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае отсутствия документов, указанных в пунктах 19, 20 Административного регламента. В случае не предоставления заявителем в установленный срок недостающих документов предоставление услуги прекращается.»;
11) в пункте 31 приложения № 1 слова «указанным  в приложении № 1 к Административному регламенту.» заменить словами «указанным в пункте 19 Административного регламента.»;
12) пункт 33 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«33.  Если с заявлением представлены не все документы, указанные в пункте 19 специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства указывает заявителю на необходимости предоставления недостающих документов. В случае подачи заявителем неполного пакета документов допускается возможность представить недостающие документы в течение пяти рабочих дней со дня подачи заявления. При представлении дополнительных документов в принятом заявлении и в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга фиксируются сведения о документах с указанием даты их представления.»;

13) пункт 34 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«34. Специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства
регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении документов, в которой указывает дату принятия документов, данные о заявителе, количество представленных документов, регистрационный номер заявления, срок рассмотрения документов, номер телефона, по которому заявитель в течение срока исполнения муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов, фамилию, инициалы и должность специалиста, принявшего документы. Максимальный срок выполнения действий составляет 15 минут.»;
14) пункт 35 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«35. Для получения муниципальной услуги с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться в системе, получить личный пароль и логин для доступа в раздел «Личный кабинет».

Заявление в электронном виде подается через Единый портал: раздел «Электронные услуги, «Комитет благоустройства Администрации города Екатеринбурга», «Выдача разрешения на снос и (или) пересадку зеленых насаждений», «Получить услугу». При подаче заявления в электронном виде по желанию заявителя к заявлению могут прикладываться  электронные копии документов, предусмотренных пунктами 19,20  настоящего Административного регламента; подлинники документов должны быть представлены заявителем на личном приеме в назначенное время.

При поступлении заявления в электронном виде через Единый портал специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления направляет заявителю электронное сообщение о приеме и регистрации заявления либо о мотивированном отказе в приеме заявления. 

Электронное сообщение об отказе в приеме заявления  должно содержать информацию об основаниях такого отказа, предусмотренных пунктом 22 
настоящего Административного регламента.

Электронное сообщение о приеме и регистрации заявления должно содержать информацию о необходимости в назначенные дату и время лично обратиться в сектор зеленого хозяйства Комитета благоустройства для представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регламента. 
          В случае непредставления в указанные дату и время необходимых документов специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства направляет заявителю электронное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»;
15) в пункте 39 приложения № 1 слова «Муниципального бюджетного учреждения «Екатеринбургское лесничество»» заменить словами «Муниципального специализированного автономного учреждения «Екатеринбургское лесничество»;

16) пункт 45 приложения № 1 дополнить абзацем пятым следующего содержания: «В случае если заявление было подано с использованием Единого портала, специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства 
дополнительно направляет заявителю электронное уведомление о ходе 
предоставления муниципальной услуги: услуга оказана, также сообщается о дате и времени выдаче копий постановлений.»;

17) пункт 55 приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«55. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя: 

главы Администрации города Екатеринбурга (620014, г. Екатеринбург, просп. Ленина, 24а, каб. № 102 (для физических лиц) и каб. 423 (для юридических лиц)) – при обжаловании действий (бездействия) заместителя главы Администрации города Екатеринбурга по вопросам благоустройства, транспорта и экологии в ходе предоставления муниципальной услуги;

заместителя главы Администрации города Екатеринбурга по вопросам благоустройства, транспорта и экологии (620014, г. Екатеринбург, просп. Ленина, 24а, каб. № 102 (для физических лиц) и каб. 423 (для юридических лиц)) – при обжаловании действий (бездействия) председателя Комитета благоустройства Администрации города Екатеринбурга в ходе предоставления муниципальной услуги;

председателя Комитета благоустройства Администрации города Екатеринбурга (620014, г. Екатеринбург, пер. Банковский, 1, каб. № 332) – при обжаловании действий (бездействия) специалистов и начальников отделов Комитета благоустройства Администрации города Екатеринбурга в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (620075, г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д.2, официальный сайт в сети Интернет: http://mfc66.ru), через муниципальный многофункциональный центр с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации города Екатеринбурга (http://услуги.екатеринбург.рф, сервис «Подача жалобы»), Единого портала (http://gosuslugi.ru), а также может быть принята на личном приеме заявителя.»;
18) в пункте 1 приложения № 2 «Административный регламент Администрации города Екатеринбурга предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение работ по уходу
за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных,
усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений)»
(далее – приложение № 2) после слов «нормативный срок зеленых насаждений)» добавить слова «, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде.»;
19) в абзаце девятом пункта 3 приложения № 2 цифры «237-30-90» заменить цифрами «311-74-00.»;
20) в абзаце десятом пункта 3 приложения № 2 слова «мфц.екатеринбург.рф.» заменить словами «http://мфц.екатеринбург.рф.»;

21) в абзаце десятом и одиннадцатом пункта 3 приложения № 2 слово «отделений» заменить словом в соответствующем падеже «отделов»;
22) пункт 6 приложения № 2 дополнить абзацем пятым следующего содержания: «в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).»;

23) в пункте 8 приложения № 2 после слов «стенде Комитета» добавить слова «, Едином портале»;
24) пункт 14 приложения № 2 дополнить абзацем вторым следующего содержания: «Заявление о предоставлении муниципальной услуги поступившие в форме электронного документа через Единый портал принимаются и регистрируются специалистом Комитета благоустройства в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга в течение одного рабочего дня с момента их поступления.»;

25) пункт 16 приложения № 2 изложить в следующей редакции:

«16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме либо в электронном виде в одном экземпляре, подписывается заявителем и представляется им в Комитет на личном приеме, или по электронной почте. 

Подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, а также получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно путем обращения к Единому порталу.»; 

26) пункт 18 приложения № 2 изложить в следующей редакции:

«18. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (или уполномоченным лицом), в том числе и при подаче заявления в электронном виде, приведен в таблице.»; 
27) в пункте 26 приложения № 2 слова «указанным в приложении № 1 к Административному регламенту.» заменить словами «указанном  в пункте 18 Административного регламента.»;

28) пункт 28 приложения № 2 изложить в следующей редакции:

«28. Специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства
регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении документов, в которой указывает дату принятия документов, данные о заявителе, количество представленных документов, регистрационный номер заявления, срок рассмотрения документов, номер телефона, по которому заявитель в течение срока исполнения муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов, фамилию, инициалы и должность специалиста, принявшего документы. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.»;

29) пункт 29 приложения № 2 изложить в следующей редакции:

«29. Для получения муниципальной услуги с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться в системе, получить личный пароль и логин для доступа в раздел «Личный кабинет».

Заявление в электронном виде подается через Единый портал: раздел «Электронные услуги, «Комитет благоустройства Администрации города Екатеринбурга», «Выдача разрешений на выполнение работ по уходу за зелеными насаждениями (обрезка, омоложение, снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений)», «Получить услугу». При подаче заявления в электронном виде по желанию заявителя к заявлению могут прикладываться  электронные копии документов, предусмотренных пунктом 18  настоящего Административного регламента; подлинники документов должны быть представлены заявителем на личном приеме в назначенное время.

При поступлении заявления в электронном виде через Единый портал специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления направляет заявителю электронное сообщение о приеме и регистрации заявления.

В случае отсутствия биологической необходимости в выполнении работ по уходу за зелеными насаждениями специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства направляет заявителю электронное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 19 настоящего Административного регламента.»; 
30) пункт 36 приложения № 2 дополнить абзацем пятым следующего содержания: «В случае если заявление было подано с использованием Единого портала, специалист сектора зеленого хозяйства Комитета благоустройства 
дополнительно направляет заявителю электронное уведомление о ходе 
предоставления муниципальной услуги: услуга оказана, также сообщается о дате и времени выдаче Разрешения.»;

31) пункт 46 приложения № 2 изложить в следующей редакции:
«46.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя: 

главы Администрации города Екатеринбурга (620014, г. Екатеринбург, просп. Ленина, 24а, каб. № 102 (для физических лиц) и каб. 423 (для юридических лиц)) – при обжаловании действий (бездействия) заместителя главы Администрации города Екатеринбурга по вопросам благоустройства, транспорта и экологии в ходе предоставления муниципальной услуги;

заместителя главы Администрации города Екатеринбурга по вопросам благоустройства, транспорта и экологии (620014, г. Екатеринбург, просп. Ленина, 24а, каб. № 102 (для физических лиц) и каб. 423 (для юридических лиц)) – при обжаловании действий (бездействия) председателя Комитета благоустройства Администрации города Екатеринбурга в ходе предоставления муниципальной услуги;

председателя Комитета благоустройства Администрации города Екатеринбурга (620014, г. Екатеринбург, пер. Банковский, 1, каб. № 332) – при обжаловании действий (бездействия) специалистов и начальников отделов Комитета благоустройства Администрации города Екатеринбурга в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (620075, г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д.2, официальный сайт в сети Интернет: http://mfc66.ru), через муниципальный многофункциональный центр с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации города Екатеринбурга (http://услуги.екатеринбург.рф, сервис «Подача жалобы»), Единого портала (http://gosuslugi.ru), а также может быть принята на личном приеме заявителя.».
2. Информационно-аналитическому департаменту Администрации города Екатеринбурга опубликовать настоящее Постановление в газете «Вечерний Екатеринбург» и разместить его на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в сети Интернет.
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