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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по осуществлению
муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности 
по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках, расположенных на территории муниципального образования 
«город Екатеринбург»

РАЗДЕЛ 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент определяет последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности 
по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках, расположенных на территории муниципального образования «город Екатеринбург» (далее – муниципальный контроль). 
2. Муниципальный контроль осуществляется Администрацией города Екатеринбурга в лице Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга (далее – орган муниципального контроля). 
3. При осуществлении муниципального контроля орган муниципального контроля взаимодействует со следующими государственными органами:
Прокуратура города Екатеринбурга (620026, город Екатеринбург, улица Красноармейская, дом 89а, телефон 8 (343) 251-97-59), адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: prokurat-so.ru, адрес электронной почты: ek-burg@prokurat-so.ru), которая согласовывает проекты ежегодных планов проведения плановых проверок, направляемые органом муниципального контроля;
Прокуратура Верх-Исетского района города Екатеринбурга (620086, город Екатеринбург, улица Белореченская, дом 5, телефон 8 (343) 233-55-56), 
которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории 
Верх-Исетского района города Екатеринбурга;
Прокуратура Железнодорожного района города Екатеринбурга (620027, город Екатеринбург, улица Челюскинцев, дом 100, телефон 8 (343) 353-05-34), 
которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Железнодорожного района города Екатеринбурга;
Прокуратура Кировского района города Екатеринбурга (620137, город Екатеринбург, улица Гагарина, дом 5а, телефон 8 (343) 374-46-43), которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Кировского района города Екатеринбурга;
Прокуратура Ленинского района города Екатеринбурга (620142, город Екатеринбург, улица Добролюбова, дом 2, телефон 8 (343) 376-33-77), 
которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Ленинского района города Екатеринбурга;
Прокуратура Орджоникидзевского района города Екатеринбурга (620013, город Екатеринбург, улица Ильича, дом 2, телефон 8 (343) 338-42-57), 
которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района города Екатеринбурга;
Прокуратура Октябрьского района города Екатеринбурга (620026, город Екатеринбург, улица Карла Маркса, дом 43а, телефон 8 (343) 262-87-85), 
которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Октябрьского района города Екатеринбурга;
Прокуратура Чкаловского района города Екатеринбурга (620142, город Екатеринбург, улица Академика Шварца, дом 14б, телефон 8 (343) 218-08-09), 
которая согласовывает проведение органом муниципального контроля внеплановых выездных проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Чкаловского района города Екатеринбурга;
Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области (620075, Свердловская область, город Екатеринбург, улица Пушкина, дом 11, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: nalog.ru, телефон: 8 (343) 356-06-00).
4. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Российская газета, 31.12.2001, № 256);
Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и 
о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.01.2007, № 1);
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2008, № 52);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 
№ 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета», 15.03.2007, № 52);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2007 
№ 255 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.04.2007, № 18);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 
№ 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 12.07.2010, № 28);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 
№ 415 «О правилах формирования и ведения единого реестра проверок» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.05.2015, № 19);
Распоряжением Правительства РФ от 19.04.2016 № 724-р 
«Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (надзора) при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация» 
(далее – Перечень) (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.05.2016, № 18);
Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля (Российская газета, 14.05.2009, № 85);
Приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 27.03.2009 
№ 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (журнал «Законность», 2009, № 5);
Законом Свердловской области от 22.05.2007 № 52-ОЗ «Об органах местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, осуществляющих выдачу разрешений на право организации розничных рынков» («Областная газета», 23.05.2007, 
№ 166);
Законом Свердловской области от 21.12.2015 № 153-ОЗ «О сроках применения отдельных требований, установленных федеральным законом в отношении сельскохозяйственных розничных рынков и сельскохозяйственных кооперативных рынках, расположенных на территории Свердловской области» («Областная газета», 23.12.2015, № 237);
Постановлением Правительства Свердловской области от 08.06.2007 
№ 391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка» («Областная газета», 15.05.2007, № 155-156);
Постановлением Правительства Свердловской области от 07.08.2007 
№ 769-ПП «Об утверждении основных требований к планировке, перепланировке и застройке рынка, реконструкции и модернизации зданий, строений, сооружений и находящихся в них помещений» («Областная газета», 
14.08.2007, № 279);
Постановлением Правительства Свердловской области от 18.03.2015 
№ 182-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках Свердловской области» («Областная газета», 25.03.2015, № 51);
Постановлением Главы Екатеринбурга от 29.05.2009 № 2073 
«Об утверждении Административного регламента по проведению проверок органами муниципального контроля» (газета «Вечерний Екатеринбург», 02.06.2009, № 117);
Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 15.11.2016 
№ 2243 «Об определении количества торговых мест на универсальных рынках, расположенных на территории муниципального образования «город Екатеринбург», для осуществления деятельности по продаже сельскохозяйственной продукции гражданами, ведущими крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся огородничеством и животноводством» (газета «Вечерний Екатеринбург», 17.11.2016, № 214);
Распоряжением Администрации города Екатеринбурга от 20.06.2011 
№ 137-р «Об утверждении Положения о Комитете по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга».
5. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, которым Администрацией города Екатеринбурга выданы разрешения на право организации розничных рынков (управляющие розничными рынками компании), требований к организации и осуществлению деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках (далее – установленные требования).
6. Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок (далее – проверки).
7. Должностные лица органа муниципального контроля имеют право:
[bookmark: sub_40][bookmark: sub_41]1) запрашивать и получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц информацию и документы, необходимые для проведения проверки;
2) беспрепятственно посещать места осуществления хозяйственной деятельности юридических лиц, проводить обследования используемых зданий, строений, сооружений, помещений, технических средств и оборудования;
3) привлекать к проведению проверок экспертов, представителей экспертных организаций, не состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами, в отношении которых проводятся проверки, и не являющихся аффилированными лицами проверяемых лиц;
4) обращаться в установленном порядке в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности должностных лиц органа муниципального контроля, а также за содействием в установлении личности нарушителей;
5) проводить проверки совместно с представителями заинтересованных органов государственного и муниципального контроля.
8. Должностные лица органа муниципального контроля 
при проведении проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия 
по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений установленных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, в отношении которых осуществляется проверка;
3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки в соответствии с ее назначением;
4) не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
5) не требовать от юридического лица представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень;
6) истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в Перечень, 
от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и (или) информация;
7) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей (выездную проверку – только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля, а в случаях, предусмотренных настоящим Административным регламентом, – при предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки с соответствующим органом прокуратуры);
8) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
9) не препятствовать руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица присутствовать 
при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
10) предоставлять руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
11) знакомить руководителя или иное должностное лицо, уполномоченного представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
12) ознакомить руководителя или иное должностное лицо, уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае наличия такового у юридического лица;
14) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц;
15) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
16) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;
17) осуществлять внесение информации в федеральную государственную информационную систему «Единый реестр проверок» в соответствии с разделом IV Правил формирования и ведения единого реестра проверок, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О правилах формирования и ведения единого реестра проверок».
[bookmark: sub_2101]9. Руководитель или иное должностное лицо, уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки имеют право:
[bookmark: sub_211]1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
[bookmark: sub_212]2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и 
предоставление которой предусмотрено настоящим Административным регламентом;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенными в Перечень;
4) представлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включены в Перечень, по собственной инициативе;
5) представлять дополнительные сведения, подтверждающие достоверность ранее представленных документов, при направлении пояснений относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в документах, полученных органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
6) привлекать уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите 
прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию 
в проверке;
[bookmark: sub_213]7) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки на свое ознакомление с результатами проверки, согласие или несогласие с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;
[bookmark: sub_214]8) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
9) требовать возмещения в установленном законодательством Российской Федерации порядке реального ущерба, причиненного неправомерными действиями (бездействием) должностных лиц органа муниципального контроля;
10) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
10. Руководитель или иное должностное лицо, уполномоченный представитель юридического лица в ходе проверки обязаны:
1) представлять должностному лицу органа муниципального контроля, проводящему проверку, документы и информацию, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами;
2) обеспечить доступ должностных лиц органа муниципального контроля, участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении хозяйственной деятельности здания, строения, сооружения, помещения;
3) выполнять предписания должностных лиц органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений установленных 
требований;
4) предоставлять (при наличии возможности) места в служебных помещениях для оформления необходимых документов в период проведения выездной проверки.
11. При проведении проверки от руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица могут быть истребованы следующие документы:
устав юридического лица;
схема размещения торговых мест;
паспорт безопасности;
реестр договоров о предоставлении торговых мест;
договоры о предоставлении торговых мест;
реестр продавцов;
карточки продавцов.
12. В рамках межведомственного информационного взаимодействия органом муниципального контроля запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
13. Результатом осуществления муниципального контроля является выявление нарушения установленных требований либо отсутствие таких нарушений.
14. По результатам осуществления муниципального контроля должностными лицами органа муниципального контроля оформляются:
акт проверки юридического лица;
предписание об устранении выявленных нарушений установленных требований (в случае выявления нарушений);
протокол об административном правонарушении (при наличии в действиях юридического лица состава административного правонарушения).

РАЗДЕЛ 2
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

15. Информирование об осуществлении муниципального контроля осуществляется должностными лицами органа муниципального контроля.
Местонахождение органа муниципального контроля: город Екатеринбург, улица 8 Марта, дом 8б, кабинеты № 233, 229.
График работы:
с понедельника по четверг – с 09:00 до 13:00 и с 13:48 до 18:00;
в пятницу, предпраздничные дни – с 09:00 до 13:00 и с 13:48 до 17:00.
Информация о местонахождении и графике работы органа муниципального контроля размещена на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф), на информационном стенде, установленном в помещении органа муниципального контроля. Указанную информацию также можно получить в органе муниципального контроля в ходе личного приема и по телефону.
Справочные телефоны органа муниципального контроля: 
8 (343) 371-15-78, 354-56-84.
Адрес электронной почты органа муниципального контроля: KTP@ekadm.ru.
Информацию по вопросам осуществления муниципального контроля, сведения о ходе осуществления муниципального контроля можно получить на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф), в письменном виде, по телефону, в ходе личного приема.
На официальном сайте Администрации города Екатеринбурга 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф) размещается следующая информация:
сведения о местонахождении органа муниципального контроля, графике работы, контактных телефонах должностных лиц;
ежегодный план проведения проверок органом муниципального контроля на текущий и следующий за текущим год;
ежегодные доклады об осуществлении муниципального контроля;
текст настоящего Административного регламента с приложением.
На информационном стенде, установленном в помещении органа муниципального контроля, размещается следующая информация:
адрес и телефоны органа муниципального контроля, должностных лиц Администрации города Екатеринбурга, уполномоченных осуществлять контроль за проведением проверок;
график работы органа муниципального контроля и график приема представителей юридических лиц и заинтересованных граждан;
номера кабинетов, где должностными лицами органа муниципального контроля проводится прием и информирование представителей юридических лиц и заинтересованных граждан по вопросам осуществления муниципального контроля, имена, отчества (при наличии), фамилии указанных должностных лиц.
По телефону предоставляется следующая информация:
о местонахождении органа муниципального контроля;
о графике работы органа муниципального контроля и должностных лиц, уполномоченных предоставлять информацию по вопросам осуществления муниципального контроля;
о ходе осуществления муниципального контроля;
о принятом решении по конкретной проверке.
16. Информация о порядке исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля размешается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru).
17. Периодичность и срок исполнения функции по муниципальному контролю определяются ежегодным планом проверок и распоряжениями руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения проверок, утвержденным руководителем органа муниципального контроля.
Внеплановые проверки проводятся по основаниям, предусмотренным главой 5 настоящего Административного регламента.
Общий срок исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля не должен превышать 40 рабочих дней со дня подписания руководителем органа муниципального контроля распоряжения 
о проведении проверки.

РАЗДЕЛ 3
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

18. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:
1) разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;
2) внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок;
3) проведение плановой проверки;
4) проведение внеплановой проверки;
5) оформление результатов проверки;
6) принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки.
19. Блок-схема последовательности административных процедур в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля приводится в приложении к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_113]Глава 2. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок

20. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок является наступление срока подготовки проекта такого плана, установленного законодательством Российской Федерации.
21. Административная процедура по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок предусматривает следующие административные действия:
1) формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;
2) согласование с органом прокуратуры ежегодного плана проведения плановых проверок.
22. Основанием для включения юридического лица в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица;
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица.
При разработке ежегодного плана проведения плановых проверок на 2018 год орган муниципального контроля направляет в Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении 
в отношении включаемого в ежегодный план проведения плановых проверок юридического лица сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства об отнесении этого юридического лица к субъектам малого предпринимательства.
Ежегодный план проведения плановых проверок формируется 
в соответствии с типовой формой ежегодного плана проведения плановых проверок, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), деятельность которых подлежит плановым проверкам;
местонахождение юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности юридическими лицами;
основные государственные регистрационные номера и идентификационные номера юридических лиц;
цель и основание проведения каждой плановой проверки;
дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку (при проведении плановой проверки органами муниципального контроля, органами государственного контроля (надзора) совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов);
форма проведения проверки (документарная и (или) выездная).
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
23. Проект ежегодного плана проведения плановых проверок после его формирования в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется органом муниципального контроля в органы прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
В случае поступления предложений органов прокуратуры об устранении замечаний и (или) о проведении совместных плановых проверок, сформированных по результатам рассмотрения проекта ежегодного плана проведения плановых проверок, орган муниципального контроля дорабатывает (в случае необходимости) проект плана с учетом предложений органов прокуратуры. 
План утверждается руководителем органа муниципального контроля 
(в случае отсутствия руководителя – лицом, исполняющим его обязанности) и в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры.
24. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
25. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный и согласованный с органами прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок.
26. В течение 10 рабочих дней с момента утверждения ежегодного плана проведения плановых проверок документ размещается на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф).

Глава 3. Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок

27. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
по внесению изменений в ежегодный план проведения плановых проверок является выявление обстоятельств, требующих внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок.
Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок осуществляется путем:
1) исключения проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок:
в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности юридического лица вследствие его ликвидации;
в связи с прекращением юридическим лицом деятельности;
в связи с принятием органом муниципального контроля решения 
об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок в случаях, предусмотренных статьей 26.1 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
в связи с прекращением или аннулированием действия разрешения на право организации розничного рынка;
в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы;
2) изменения указанных в ежегодном плане проведения плановых проверок сведений о юридическом лице:
в связи с изменением адреса места нахождения или адреса фактического осуществления деятельности юридического лица;
в связи с реорганизацией юридического лица;
в связи с изменением наименования юридического лица.
Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых проверок осуществляется на основании распоряжения органа муниципального контроля.
28. Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых проверок изменениях направляются в течение трех рабочих дней со дня их внесения в соответствующий орган прокуратуры на бумажном носителе 
(с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также размещаются на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф) в течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений.
29. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
30. Результатом исполнения административной процедуры является измененный ежегодный план проведения плановых проверок.

Глава 4. Проведение плановой проверки

31. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
по проведению плановой проверки является наступление планового срока проведения проверки юридического лица в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.
32. Административная по процедура по проведению плановой проверки предусматривает следующие административные действия:
1) подготовка распоряжения руководителя органа муниципального контроля об осуществлении плановой проверки юридического лица (далее – распоряжение руководителя органа муниципального контроля);
2) уведомление юридического лица о предстоящей плановой проверке;
3) проведение плановой проверки.
33. Распоряжение о проведении плановой проверки оформляется 
в соответствии с типовой формой, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 
«О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
В распоряжении руководителя органа муниципального контроля указываются:
наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;
фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение плановой проверки, а также привлекаемых к проведению такой проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
наименование юридического лица в отношении которого предполагается провести плановую проверку;
местонахождение юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности юридическим лицом;
наименование вида муниципального контроля, реестровый номер функции в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций);
цели, задачи, предмет плановой проверки и срок ее проведения;
правовые основания проведения плановой проверки;
сроки проведения плановой проверки и перечень мероприятий по муниципальному контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения плановой проверки;
реквизиты нормативного правового акта, которым утвержден административный регламент по осуществлению муниципального контроля;
перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения плановой проверки;
даты начала и окончания проведения плановой проверки.
Информация о предстоящей проверке, об органе муниципального контроля, проводящего проверку, и о юридическом лице, в отношении которого проводится проверка, вносятся в единый реестр проверок не позднее трех рабочих дней со дня издания распоряжения органа муниципального контроля о проведении проверки.
34. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
35. Уведомление юридического лица о предстоящей плановой проверке осуществляется путем направления в его адрес заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом письма о предстоящей плановой проверке, подписанного руководителем органа муниципального контроля, и копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля о начале проведения проверки. Уведомление юридического лица о предстоящей плановой проверке осуществляется не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения.
Информация об уведомлении проверяемого юридического лица 
о проведении плановой проверки с указанием даты и способа уведомления вносится в единый реестр проверок не позднее дня направления уведомления.
36. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
37. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки 
и (или) выездной проверки.
Срок проведения документарной и (или) выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. В случае необходимости получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, проведение проверки может быть приостановлено на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период приостановления проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных специальных экспертиз на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа муниципального контроля, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий – не более чем на 50 часов, микропредприятий – не более чем на 15 часов.
38. Предметом документарной проверки являются документы, используемые при осуществлении деятельности юридическим лицом и связанные с исполнением им установленных требований либо связанные с исполнением юридическим лицом предписаний органа муниципального контроля.
Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы, отражающие результаты осуществленного в отношении этого юридического лица муниципального контроля.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 
юридическим лицом установленных требований, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица мотивированный запрос 
с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 
проведения документарной проверки документы в виде копий, заверенных подписью руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица и печатью юридического лица. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении документарной проверки.
В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо обязано направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных подписью руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица и печатью юридического лица. Юридическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом доводится до сведения юридического лица  любым доступным способом с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
39. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения установленных требований, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица сведения, а также состояние используемых 
проверяемым лицом при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, технических средств, оборудования, производимые и реализуемые проверяемым лицом товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые им меры по исполнению установленных требований.
Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица и (или) по месту фактического осуществления деятельности юридическим лицом.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;
оценить соответствие деятельности юридического лица установленным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
Выездная проверка начинается с предъявления должностными лицами органа муниципального контроля служебных удостоверений, установленного ознакомления руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица с распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, 
основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проведению выездной проверки, со сроками и с условиями ее проведения.
В случае препятствования со стороны юридического лица проведению проверки, а также ограничения доступа должностных лиц органа муниципального контроля на проверяемую территорию, должностное лицо органа муниципального контроля обязано зафиксировать данный факт в акте, составленном в произвольной форме, и направить акт с приложением необходимых документов и с сопроводительным письмом в органы прокуратуры для решения вопроса о принятии мер прокурорского реагирования.
40. В случае если проведение выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридически лицом, либо в связи с иными действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении юридического лица выездной проверки без предварительного уведомления юридического лица.
41. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
42. Результатом исполнения административной процедуры является установление факта наличия или отсутствия нарушений установленных требований.

Глава 5. Проведение внеплановой проверки

43. Основаниями для начала исполнения административной процедуры по проведению внеплановой проверки являются:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения установленных требований;
2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий 
по контролю без взаимодействия с юридическими лицами рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан;
причинение вреда жизни, здоровью граждан;
3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
44. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 
пункта 43 настоящего Административного регламента, не могут служить основаниями для проведения внеплановой проверки. 
В случае если изложенная в обращении или заявлении информация в соответствии с подпунктом 2 пункта 43 настоящего Административного регламента может являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления принимает разумные меры к установлению личности обратившегося лица. 
Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих установленную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации. 
При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение установленных требований, достаточных данных о нарушении установленных требований либо о фактах, указанных в пункте 43 
настоящего Административного регламента, должностное лицо органа муниципального контроля проводит предварительную проверку поступившей информации. 
При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение установленных требований, получении достаточных данных о нарушении установленных требований либо о фактах, указанных в пункте 43 настоящего Административного регламента, должностное лицо органа муниципального контроля подготавливает руководителю органа муниципального контроля мотивированное представление о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в пункте 43 настоящего Административного регламента.
По решению руководителя органа муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для организации проверок, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.
45. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки 
и (или) выездной проверки. 
Внеплановая проверка юридического лица по основанию, указанному в подпункте 1 пункта 43 настоящего Административного регламента проводится в форме документарной и (или) выездной проверки; по основаниям, указанным в подпунктах 2 и 3 пункта 43 – в форме выездной проверки. Порядок проведения документарной и выездной проверки установлен главой 4 настоящего Административного регламента.
46. Административная процедура по проведению внеплановой проверки предусматривает следующие административные действия:
1) подготовка распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки;
2) согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки (в случае если внеплановая проверка проводится по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 43 настоящего Административного регламента);
3) уведомление юридического лица о предстоящей внеплановой проверке;
4) проведение внеплановой проверки.
47. Административное действие по подготовке распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки осуществляется в порядке, установленном главой 4 настоящего Административного регламента.
48. В день подписания руководителем органа муниципального контроля распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении или иным доступным способом в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.
Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица установлена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Если основаниями для проведения внеплановой выездной проверки являются причинение вреда жизни и здоровью граждан, обнаружение нарушений установленных требований, в момент причинения вреда жизни и здоровью граждан, совершения нарушений установленных требований в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частью первой пункта 48 настоящего Административного регламента, в орган прокуратуры в течение 24 часов. 
49. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
50. В случае проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 3 пункта 43 настоящего Административного регламента, орган муниципального контроля готовит и направляет в адрес юридического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении письмо-уведомление о начале проведения внеплановой проверки либо уведомляет юридическое лицо иным доступным способом. Уведомление юридического лица о предстоящей выездной проверке осуществляется не позднее чем за 24 часа до начала ее проведения.
В случае если в результате деятельности юридического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, предварительное уведомление юридического лица о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
51. Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
[bookmark: sub_160]52. Административные действия в рамках исполнения административной процедуры по проведению внеплановой проверки осуществляются в том же порядке, что и административные действия в рамках исполнения административной процедуры по проведению плановой проверки (глава 4 настоящего Административного регламента).
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
53. Результатом исполнения административной процедуры является установление факта наличия или отсутствия нарушений установленных требований.

Глава 6. Оформление результатов проверки

54. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
по оформлению результатов проверки является завершение проведения плановой (документарной, выездной) и внеплановой (документарной, выездной) проверки. 
55. Административная процедура по оформлению результатов проверки предусматривает следующие административные действия:
1) подготовка и подписание акта проверки;
2) направление или вручение проверяемому лицу акта проверки.
56. После завершения проверки юридического лица должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт проверки. Типовая форма акта проверки установлена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
В акте проверки указываются:
дата, время и место составления акта проверки;
наименование органа муниципального контроля;
дата и номер распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении проверки;
фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица или фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности должностных лиц, проводивших проверку;
наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя и отчество (при наличии) руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавшего при проведении проверки;
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях установленных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии его подписи или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица указанного журнала;
подпись должностного лица или подписи должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются (при наличии) заключения проведенных экспертиз, объяснения работников юридического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение установленных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных экспертиз, акт проверки 
составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после получения указанных заключений.
В журнале учета проверок (при его наличии) должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица или фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности должностных 
лиц, проводивших проверку, проставляются его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
57. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в органе муниципального контроля.
Для проверки сведений о полномочиях руководителя юридического лица, подписывающего акт проверки или уполномочившего для этого своего представителя, орган муниципального контроля направляет запрос 
в Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц. 
Информация о результатах проверки вносится в единый реестр проверок не позднее десяти рабочих дней со дня окончания проверки.
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
58. Максимальный срок оформления результатов проверки составляет 
три рабочих дня.
59. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки, направленный или врученный руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица.
Глава 7. Принятие мер по фактам нарушений, выявленным при проведении проверки

60. Основанием для начала исполнения административной процедуры 
по принятию мер по фактам нарушений, выявленным при проведении проверки, являются выявленные и зафиксированные в акте проверки нарушения установленных требований.
61. Административная процедура по принятию мер по фактам нарушений, выявленным при проведении проверки, предусматривает следующие административные действия:
1) оформление предписания об устранении нарушений установленных требований;
2) направление или вручение предписания об устранении нарушений установленных требований;
3) проверка устранения выявленных нарушений установленных требований;
4) принятие мер по привлечению к ответственности лиц, допустивших нарушение установленных требований.
62. В случае выявления в ходе проверки факта нарушения установленных требований, после составления акта проверки оформляется предписание в двух экземплярах по форме, установленной нормативным правовым актом Администрации города Екатеринбурга. 
В предписании указываются:
дата, время и место составления предписания;
наименование органа муниципального контроля;
дата и номер распоряжения руководителя органа муниципального контроля;
фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица или фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности должностных лиц, проводивших проверку;
период времени, в течение которого проводилась проверка;
наименование юридического лица;
сведения о выявленных нарушениях установленных требований и о лице, допустившем указанные нарушения;
обязанность лица, допустившего указанные нарушения, по их устранению;
юридические последствия, наступающие в случае невыполнения предписания в установленный срок.
Предписание подписывается руководителем органа муниципального контроля, выдавшим предписание, и руководителем или иным должностным лицом, уполномоченным представителем юридического лица, получившим предписание.
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля; 
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
63. Предписание вручается руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица под расписку одновременно с актом проверки. В случае отсутствия руководителя или иного должностного лица, уполномоченного лица юридического лица 
а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием предписание направляется в адрес проверяемого лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру предписания, хранящемуся в органе муниципального контроля.
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
64. Проверка устранения выявленных нарушений установленных требований проводится в течение 20 рабочих дней с момента истечения срока, установленного для устранения таких нарушений.
В случае невозможности устранения нарушений в установленный срок юридическое лицо имеет право заблаговременно направить должностному лицу органа муниципального контроля, выдавшему предписание об устранении нарушений установленных требований, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения этих нарушений. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие юридическим лицом исчерпывающих мер для устранения нарушений в установленный срок.
Должностное лицо органа муниципального контроля, выдавшее предписание об устранении нарушений установленных требований, рассматривает поступившее ходатайство и принимает решение о продлении срока устранения выявленных нарушений или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушений без изменения.
Проведение проверки устранения выявленных нарушений установленных требований проводится в порядке, предусмотренном главой 5 настоящего Административного регламента.
В случае устранения юридическим лицом допущенных нарушений установленных требований должностное лицо органа муниципального контроля прикладывает к акту проверки документы, подтверждающие устранение нарушений установленных требований.
Информация о мерах, принятых юридическим лицом по результатам проверки, вносится в единый реестр проверок не позднее пяти рабочих дней со дня поступления такой информации в орган контроля.
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
65. В случае выявления в ходе проверки нарушений установленных требований, за которые законодательством Российской Федерации предусмотрена административная или иная ответственность, должностное лицо органа муниципального контроля принимает меры по привлечению 
к ответственности лиц, допустивших нарушение установленных требований.
В случае если в действиях юридического лица содержатся признаки административных правонарушений, предусмотренных статьей 34 Закона Свердловской области от 14.06.2005 № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области», а также статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, должностное лицо органа муниципального контроля составляет протокол об административном правонарушении. 
Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления административного правонарушения. Если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо сведений 
о юридическом лице, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
Протокол об административном правонарушении должен соответствовать требованиям, установленным статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях.
Юридическому лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, либо его представителю копии протокола вручаются под роспись либо направляются посредством почтовой связи в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
Протокол вместе с материалами, полученными при проведении проверки, в течение трех суток с момента составления протокола направляется для рассмотрения в административную комиссию района города Екатеринбурга, на территории которого произошло административное правонарушение, или мировому судье.
В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица (его филиала, представительства, структурного подразделения) эксплуатация им зданий, строений, сооружений, помещений, технических средств и оборудования, производимые и реализуемые ими товары представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного приостановления деятельности юридического суда. А в случае не устранения нарушения, повлекшего приостановление деятельности юридического лица, решить вопрос об аннулировании разрешения на право организации розничного рынка в судебном порядке.
В случае если в действиях юридического лица содержатся признаки иных правонарушений, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
копия акта проверки с информацией о наличии признаков выявленного нарушения в течение трех рабочих дней с момента его составления направляется в уполномоченный орган власти для принятия мер реагирования.
Лицами, ответственными за исполнение административного действия, являются:
руководитель органа муниципального контроля;
специалисты органа муниципального контроля, непосредственно осуществляющие муниципальный контроль.
66. Результатами исполнения административной процедуры являются:
вручение руководителю или иному должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица предписания об устранении нарушений установленных требований;
составление протокола об административном правонарушении и (или) направление информации о выявленных нарушениях в уполномоченный орган власти для принятия мер реагирования;
обращение в судебные органы с заявлением об аннулировании разрешения на право организации розничного рынка.

РАЗДЕЛ 4
ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

67. Контроль за полнотой и качеством исполнения функции по муниципальному контролю включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля.
68. Контроль за исполнением функции по муниципальному контролю осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок полноты и эффективности осуществления муниципального контроля.
69. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального контроля положений настоящего Административного регламента и иных нормативных актов осуществляется руководителем органа муниципального контроля.
70. Периодичность плановых проверок исполнения функции по муниципальному контролю устанавливается руководителем органа муниципального контроля.
71. Внеплановые проверки проводятся на основании обращений заинтересованных лиц о ненадлежащем исполнении должностными лицами органа муниципального контроля своих обязанностей.
72. По результатам проверки составляется акт проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
73. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе осуществления муниципального контроля, в соответствии с действующим законодательством.
74. По результатам проверки заинтересованные лица уведомляются о решениях и мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации.

РАЗДЕЛ 5
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

75. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию, и его должностных лиц, а также решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции.
76. Предметом обжалования в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке исполнения государственных
и муниципальных функций являются действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, нарушающие права и законные интересы заинтересованного лица или не соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации и (или) настоящего Административного регламента.
77. Жалоба подается в Администрацию города Екатеринбурга 
в письменной форме на бумажном носителе (в том числе при личном приеме заинтересованного лица) или в электронной форме на имя:
главы Администрации города Екатеринбурга – при обжаловании действий (бездействия) заместителя главы Администрации города Екатеринбурга по вопросам потребительского рынка и услугам;
заместителя главы Администрации города Екатеринбурга по вопросам потребительского рынка и услугам – при обжаловании действий (бездействия) руководителя органа муниципального контроля в ходе исполнения муниципальной функции;
руководителя органа муниципального контроля – при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля в ходе исполнения муниципальной функции.
Прием жалоб, подаваемых на имя главы Администрации города Екатеринбурга, заместителя главы Администрации города Екатеринбурга 
по вопросам потребительского рынка и услугам осуществляется в Комитете 
по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга: 
от юридических лиц – в секторе регистрации документов 
по адресу: город Екатеринбург, проспект Ленина, дом 24а, кабинет 100 (телефон: 8 (343) 371-50-87; время приема заявителей: с понедельника 
по четверг – с 09:00 до 18:00, в пятницу – с 09:00 до 17:00, обеденный 
перерыв – с 13:00 до 13:48);
от физических лиц – в отделе по работе с обращениями граждан 
по адресу: город Екатеринбург, проспект Ленина, дом 24а, кабинет 107 (телефон: 8 (343) 354-55-43; время приема заявителей: с понедельника по четверг – с 09:00 до 18:00, в пятницу – с 09:00 до 17:00; технологические перерывы – с 11:00 до 11:15, с 16:00 до 16:15; обеденный перерыв – с 13:00 
до 13:48).
Жалоба может быть направлена в письменном виде по почте, 
с использованием официального сайта Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф, сервис «Электронная приемная»), а также может быть принята на личном приеме заинтересованного лица.
78. Жалоба должна содержать:
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заинтересованного лица (физического лица) либо наименование, сведения о местонахождении юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;
наименование органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию, должности, фамилии, имена, отчества должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;
доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно
с решениями и действиями (бездействием) органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию (заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии).
79. В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае подачи жалобы на личном приеме заинтересованное лицо представляет документ, удостоверяющий его личность.
В случае если жалоба подается через представителя заинтересованного лица, также представляется документ, подтверждающий полномочия
на осуществление действий от имени заинтересованного лица. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий
от имени заинтересованного лица, может быть представлена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации.
80. Жалобы, поступившие в Администрацию города Екатеринбурга, подлежат регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня их поступления. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение
15 рабочих дней со дня ее регистрации.
81. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
отсутствие в жалобе фамилии заинтересованного лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц и иных муниципальных служащих, участвующих в исполнении муниципальной функции, а также членов их семей;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.
82. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо принимает одно из следующих решений:
удовлетворить жалобу;
отказать в удовлетворении жалобы.
83. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней сведения 
не подтвердились;
имеется вступившее в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
имеется решение по жалобе, принятое ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.
84. В ответе о результате рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа Администрации города Екатеринбурга, исполняющего муниципальную функцию, и наименование органа Администрации города Екатеринбурга, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
сведения о должностном лице, решения или действия (бездействие) которого обжалуются;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заинтересованного лица;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сроки устранения выявленных нарушений, в случае если жалоба признана обоснованной;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
85. Ответ о результате рассмотрения жалобы направляется заинтересованному лицу не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной и (или) электронной форме (по желанию заинтересованного лица).
Письменный ответ о результате рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом Администрации города Екатеринбурга, принявшим решение по итогам рассмотрения жалобы.
86. Заинтересованное лицо имеет право обжаловать решение
по жалобе вышестоящим должностным лицам или в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.
87. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
88. Заинтересованные лица информируются о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию, и его должностных лиц посредством размещения информации на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (екатеринбург.рф) и на информационном стенде, установленном в помещении органа муниципального контроля.
Консультирование заинтересованных лиц о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, исполняющего муниципальную функцию, и его должностных лиц осуществляется по телефону, при письменном обращении, в том числе по электронной почте, на личном приеме.
89. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии 
с действующим законодательством.
90. В случае выявления должностным лицом или иным муниципальным служащим Администрации города Екатеринбурга нарушений порядка исполнения муниципальной функции указанное лицо оформляет докладную (служебную) записку и направляет ее по принадлежности в соответствии с требованиями к организации работы с документами, предусмотренными Распоряжением Администрации города Екатеринбурга от 29.12.2012 № 266-р «Об утверждении новой редакции Инструкции по делопроизводству в Администрации города Екатеринбурга».
	

















Приложение 
к Административному регламенту




Блок-схема
исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального контроля 

Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля


Формирование плана проверок и размещение его на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
Выявление органом муниципального контроля фактов, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки




	
Издание распоряжения руководителя органа муниципального контроля 
о проведении  проверки и направление его копии проверяемому лицу

	 

Выездная проверка

Документарная проверка
Предъявление служебного удостоверения, ознакомление представителей проверяемого лица
с распоряжением о проведении проверки, целями, задачами, основаниями, сроками и условиями ее проведения, видами и объемом мероприятий по контролю


Изучение документов проверяемого лица, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, 
а также документов, полученных 
по запросам от иных органов


	

Проведение мероприятий 
по контролю (изучение документов, обследование зданий, строений, сооружений, помещений)

                Принятие решения
о проведении выездной проверки


Составление акта проверки


1


1


Передача документов в архив
Обращение в судебные органы с заявлением 
об аннулировании разрешения на право организации розничного рынка.

Ознакомление проверяемого лица с содержанием акта проверки
Вручение или направление проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении экземпляра акта проверки 
Составление протокола об административном правонарушении и (или) направление информации о выявленных нарушениях 
в уполномоченный орган 
для принятия мер реагирования
Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения,
к ответственности

Нарушения 
н               не выявлены
Нарушения выявлены
Выдача предписания об устранении выявленных в ходе проверки нарушений

