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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


предоставления муниципальной услуги 
«Включение мест размещения ярмарок в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург»

РАЗДЕЛ 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» (далее − Административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и оперативности представления получателям информации о включении  мест размещения ярмарок в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург», создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» (далее − муниципальная услуга), определения сроков и последовательности осуществления процедур (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде.
2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и Комитетом по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга (далее – Комитет) при включении мест размещения ярмарок в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
[bookmark: _GoBack]3. Муниципальная услуга предоставляется зарегистрированным в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, имеющим в собственности либо ином вещном праве земельный участок (здание, строение, сооружение), на котором (в котором) планируется проведение ярмарки (далее – заявители).
4. Прием заявителей для консультирования, прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется:
в Комитете;
в Муниципальном казенном учреждении «Центр муниципальных услуг» (далее - МКУ ЦМУ) и его отделах приема и выдачи документов;
в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - многофункциональный центр) и его филиалах;
в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).
Справочная информация о местонахождении, графике работы, а также справочные телефоны, адрес электронной почты Комитета, отделов приема и выдачи документов МКУ ЦМУ, филиалов многофункционального центра, размещена на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт Администрации) в разделе «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» (услуги.екатеринбург.рф), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru), на информационных стендах помещений Комитета, МКУ ЦМУ, многофункционального центра.
5. Информацию о порядке предоставления услуги можно получить:
в разделе «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» официального сайта Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (услуги.екатеринбург.рф, подраздел «Предпринимательство и потребительский рынок»);
через сервис «Электронная приемная» официального сайта Администрации (екатеринбург.рф);
на Едином портале (gosuslugi.ru);
в МКУ ЦМУ и его отделах приема и выдачи документов, в разделе «Услуги» официального сайта МКУ ЦМУ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (цму.екатеринбург.рф);
в многофункциональном центре и его филиалах, на официальном сайте многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (mfc66.ru).
на информационном стенде Комитета.
6. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета во время личного приема, 
по телефону и при письменном обращении по почте, в том числе по электронной почте Комитета.
Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону и при письменном обращении по почте в Комитет заявитель должен указать свои фамилию, имя, отчество (последнее − при наличии) и регистрационный номер заявления.
При информировании заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги по почте, в том числе по электронной почте, ответ на обращение направляется заявителю в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации обращения.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через МКУ ЦМУ или многофункциональный центр информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем также в МКУ ЦМУ или многофункциональном центре.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с использованием Единого портала информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале.

РАЗДЕЛ 2
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги – «Включение мест размещения ярмарок в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
8. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Екатеринбурга в лице Комитета.
В предоставлении услуги участвуют:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
Федеральная налоговая служба по Свердловской области;
Департамент архитектуры, градостроительства и регулирования земельных отношений Администрации города Екатеринбурга;
МКУ ЦМУ и его отделы приема и выдачи документов;
многофункциональный центр и его филиалы;
государственные и частные нотариальные конторы, а также нотариусы, занимающиеся частной практикой.
9. Получение услуги в МКУ ЦМУ или многофункциональном центре осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией города Екатеринбурга и МКУ ЦМУ или многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения.
10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный Решением Екатеринбургской городской Думы от 24.01.2012 
№ 1/52 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией города Екатеринбурга муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание».
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
Заявителям может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента.
12. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.
Заявление подается заявителем:
до 15 марта − при проведении ярмарки с 1 мая текущего года;
до 15 июля − при проведении ярмарки с 1 сентября текущего года;
до 1 ноября текущего года − при проведении ярмарки в следующем календарном году.
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставления муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации (екатеринбург.рф), в разделе «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» официального сайта Администрации (услуги.екатеринбург.рф подраздел «Предпринимательство и потребительский рынок»), на Едином портале (gosuslugi.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуге, подлежащих представлению заявителем, приведен в таблице 1.

Т а б л и ц а 1

	Категория и 
(или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание



	1
	2
	3

	1. Заявление
	Подлинник
	Форма заявления приведена 
в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту

	2. Доверенность из числа следующих
	Копия с предъявлением подлинника или
нотариально
заверенная копия

	Представляется представителем заявителя при подаче заявления 
от имени заявителя.
Оформляется в соответствии 
со статьями 185 и 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации

	доверенность в простой письменной форме, нотариально удостоверенная доверенность или доверенность, приравненная 
к нотариально удостоверенной*
	То же
	Представляется при обращении представителя заявителя (физического лица) при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги

	доверенность, заверенная подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документам, или копия документа о назначении 
(об избрании), подтверждающего полномочия представителя действовать от имени юридического лица без доверенности
	Копия с предъявлением подлинника или
нотариально
заверенная копия

	Представляется при обращении представителя заявителя (юридического лица) при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги

	3. Документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя заявителя), 
из числа следующих**
	Подлинник
	Для индивидуальных предпринимателей, физических лиц –представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей

	паспорт гражданина 
Российской Федерации
	То же
	То же

	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	"
	"

	военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	"
	"

	временное удостоверение
личности гражданина
Российской Федерации 
	"
	Предъявляется в качестве
документа, удостоверяющего
личность заявителя, на время оформления паспорта
гражданина Российской Федерации, оформляется по форме № 2П

	паспорт иностранного гражданина
	"
	Представляется вместе 
с приложенным переводом документа на русский язык. Верность перевода документа либо подлинность подписи переводчика свидетельствуется нотариусом***

	разрешение на временное проживание
	"
	Представляется лицами без гражданства и оформляется в соответствии с приложением № 3 
к Приказу Министерства внутренних дел Российской Федерации от 27.11.2017 № 891 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации, а также форм отметки и бланка документа о разрешении на временное проживание в Российской Федерации» (оформляется территориальными органами Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации)

	вид на жительство
	Подлинник
	Представляется лицами без гражданства и оформляется в соответствии с Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм бланков вида на жительство» (оформляется территориальными органами Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации)

	удостоверение беженца
	То же
	Представляется лицами без гражданства и оформляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.05.2011 № 356 
«Об удостоверении беженца»

	свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	"
	Представляется лицами без гражданства и оформляется в соответствии с Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 21.09.2017 
№ 732 «О свидетельстве 
о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу» (оформляется территориальными органами Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации)

	свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	"
	Представляется иностранными гражданами и лицами без гражданства и оформляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2001 
№ 274 «О предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации» (оформляется территориальными органами Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации)

	4. Документы, удостоверяющие право на здание, строение, сооружение (при проведении ярмарки в здании, строении, сооружении), из числа следующих**
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документ предъявляется, если
право на здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	договор купли-продажи
	То же
	То же

	договор дарения
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	Документ предъявляется, если
право на здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	договор аренды
	То же
	То же

	договор безвозмездного пользования
	"
	"

	5. Документы, удостоверяющие
право на земельный участок
(при проведении ярмарки на земельном участке), из числа следующих**
	Копия с предъявлением подлинника или
нотариально заверенная копия
	Документ предъявляется, 
если право на земельный
участок не зарегистрировано 
в Едином государственном реестре недвижимости

	договор купли-продажи
	То же
	То же

	договор дарения
	"
	"

	договор аренды
	"
	"

	договор безвозмездного пользования
	"
	"

	договор постоянного
(бессрочного) пользования
	"
	"

	
* Документ является результатом предоставления услуги, являющейся необходимой и обязательной для получения услуги. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией города Екатеринбурга муниципальных услуг, утвержден Решением Екатеринбургской городской Думы 
от 24.01.2012 № 1/52 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией города Екатеринбурга муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание».
** Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
*** Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Верность перевода документа либо подлинность подписи переводчика свидетельствуется нотариусом. Услуга предоставляется в государственных нотариальных конторах и нотариусами, занимающимися частной практикой



При обращении за предоставлением муниципальной услуги с использованием Единого портала представление в Комитет подлинников документов, указанных в пунктах 1, 2, 3 таблицы 1 не требуется, предоставление подлинников документов, указанных в пунктах 4 и 5 таблицы 1, осуществляется в день и время, указанные в уведомление о приеме документов и регистрации заявления, если право собственности или иное вещное право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на котором (в котором) планируется проведение ярмарки, не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
При подаче заявления в электронном виде с использованием Единого портала прилагаемые к заявлению скан-копии документов должны быть загружены в форматах pdf, jpg, tif, png. Скан-копии документов указанных форматов могут быть направлены в виде архивного файла в формате zip, rar. Размер одного прикладываемого файла не должен превышать 5120 Кб. Файлы не должны быть повреждены и должны воспроизводиться без системных и иных ошибок.
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно, приведен в таблице 2.
Указанные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель может по собственной инициативе представить документы, указанные в графе 2 
таблицы 2.

Т а б л и ц а 2

	Категория и 
(или) наименование запрашиваемого документа (сведений)
	Документ, представляемый заявителем по собственной инициативе
	Форма 
представления 
документа заявителем



	1
	2
	3

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
(запрашивается в Управлении
Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области 
в отношении земельных участков, зданий, строений, сооружений, где планируется организация и проведение ярмарки)
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
(должна быть получена не
ранее чем за 30 календарных
дней до представления 
в Комитет)
	Копия с предъявлением подлинника


	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Управлении Федеральной налоговой службы 
по Свердловской области)
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (должна быть получена не ранее чем 
за 30 календарных дней 
до представления в Комитет)
	То же

	Выписка из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей
(запрашивается в Управлении
Федеральной налоговой службы по Свердловской области)
	Выписка из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (должна быть получена не ранее чем за 30 календарных дней до представления в Комитет)
	"

	Сведения, содержащиеся 
в разделе IV «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений» информационной системы 
обеспечения градостроительной
	Сведения из информационной системы обеспечения градостроительной
деятельности в виде текстового документа и картографического
	"

	деятельности муниципального образования «город Екатеринбург», 
о территориальной зоне, в которой
расположен земельный участок, и видах разрешенного использования земельных участков, установленных в пределах границ указанной территориальной зоны (запрашивается в Департаменте архитектуры, градостроительства и регулирования земельных отношений Администрации города Екатеринбурга в отношении земельного участка в случае 
проведения ярмарки на земельном участке)
	приложения к нему*
	

	
* Документ является результатом предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности», которая предоставляется Департаментом архитектуры, градостроительства и регулирования земельных отношений Администрации города Екатеринбурга на платной основе.



16. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе);
представления документов и информации, на отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
17. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе при подаче заявления с использованием Единого портала, являются следующие факты:
обращение заявителя в неприемное время (приемные часы работы Комитета, МКУ ЦМУ и его отделов приема и выдачи документов, многофункционального центра и его филиалов указаны на их официальных сайтах);
невозможность прочтение текста заявления;
наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, серьезных повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
несоблюдение заявителем сроков подачи заявления и прилагаемых к нему документов, установленных пунктом 12 настоящего Административного регламента;
обращение с заявлением и прилагаемыми к нему документами лица, 
не уполномоченного в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя;
представление заявления и прилагаемых к нему документов, не отвечающих по составу и оформлению требованиям пункта 14 настоящего Административного регламента.
Основаниями для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случае подачи заявления с использованием Единого портала также являются:
направление нечитаемых файлов отсканированных копий документов;
направление файлов отсканированных копий документов, не соответствующих требованиям, указанным в пункте 14 настоящего Административного регламента.
18. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе при подаче заявления с использованием Единого портала, являются следующие факты:
несоответствие сведений, указанных в заявлении и (или) содержащихся в прилагаемых к нему документах, сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;
подача заявления о проведении ярмарки в месте, указанном в пункте 10 Порядка организации ярмарок на территории Свердловской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них, утвержденного Постановлением Правительства Свердловской области от 07.12.2018 
№ 908-ПП «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Свердловской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) 
на них»;
отсутствие у заявителя права на земельный участок (здание, строение, сооружение), на котором (в котором) предполагается организация и проведение ярмарки.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае подачи заявления с использованием Единого портала также являются:
непредставление заявителем документов, удостоверяющих право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на котором (в котором) планируется проведение ярмарки, в день и время, указанные в электронном уведомлении о приеме документов и регистрации заявления;
несоответствие сведений, указанных в подлинниках документов, сведениям, указанным в заявлении;
несоответствие подлинников документов электронным копиям документов, направленным через Единый портал.
19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
20. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги, указаны в таблице 3.

Т а б л и ц а 3

	Наименование услуги 
	Порядок, размер и основания взимания платы 
за услугу 

	Перевод документов, выданных компетентными органами иностранных государств, на государственный язык Российской Федерации
	Услуга выполняется за счет заявителя 
организациями частной формы собственности 
и (или) индивидуальными предпринимателями по установленным ими расценкам или на договорной основе

	Нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение копий документов
	Услуга предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, занимающихся частной практикой на платной основе.
Нотариус свидетельствует:
верность копии документа и верность перевода 
с одного языка на другой, если нотариус владеет соответствующими языками;
подлинность подписи переводчика, если нотариус 
не владеет соответствующими языками и перевод документа сделан переводчиком.
Размер и порядок взимания платы за совершение нотариальных действий установлен Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1



21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на личном приеме в Комитете, МКУ ЦМУ или многофункциональном центре и при получении результата предоставления услуги не превышает 15 минут.
23. Регистрация заявления в автоматизированной системе документационного обеспечения управления организации, принявшей заявление. Сроки регистрации заявления:
при личном обращении - не более 15 минут;
при подаче заявления через Единый портал - автоматически с фиксацией даты и времени формирования заявления в электронном виде на Едином портале; информация о регистрации заявления направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в течение одного рабочего дня.
24. Места, предназначенные для ожидания приема и информирования заявителей, должны быть оборудованы столами (стойками), обеспечены писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, должны быть созданы условия доступности указанных мест для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
В зданиях учреждений на специальных стендах, расположенных в доступных, хорошо освещенных местах, должна быть размещена информация о предоставлении услуги и график приема заявителей (устанавливается руководителями учреждений), а также перечень документов, необходимых для представления заявителем, и форма заявления.
Рабочие места сотрудников МКУ ЦМУ или многофункционального центра и работников учреждений должны быть оборудованы офисной мебелью, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими и сканирующими устройствами, телефонами, табличками с указанием должности, фамилии, имени и отчества специалиста.
25. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;
возможность получения муниципальной услуги в организациях, работающих по принципу одного окна (в том числе в полном объеме);
возможность подачи запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
создание необходимых условий доступности муниципальных услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами;
возможность подачи документов для получения муниципальной услуги в электронной форме, в том числе без необходимости представления подлинников документов заявителем лично;
возможность получения документа (сведений), в том числе юридически значимого (значимых), являющегося (являющихся) результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.
РАЗДЕЛ 3
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

Глава 1. Состав административных процедур

26. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений, принятие решения о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург»;
уведомление заявителя о принятом решении.
Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах представлен в главе 5 настоящего раздела.

Глава 2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

27. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет, МКУ ЦМУ или многофункциональный центр заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе в электронном виде с использованием Единого портала.
Заявление на бумажном носителе оформляется согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
Для подачи заявления и прилагаемых к нему документов в электронном виде с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться на Едином портале, получить личный пароль и логин для доступа в личный кабинет и выполнить следующие действия:
выбрать в личном кабинете последовательно пункты меню «Органы власти», «Органы местного самоуправления», «Органы местного самоуправления Свердловской области», «Территориальные органы и подведомственные организации», «Администрация города Екатеринбурга», «Территориальные органы и подведомственные организации»», «Комитет 
по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга», «Выдача, переоформление, продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «город Екатеринбург», «Получить услугу»;
заполнить необходимые поля формы заявления, загрузить предварительно отсканированные копии документов и подтвердить необходимость получения муниципальной услуги, выбрав пункт меню «Подать заявление».
Заявление, поданное через Единый портал, автоматически подписывается простой электронной подписью заявителя.
28. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее − специалист Комитета), специалист МКУ ЦМУ, специалист многофункционального центра выполняет следующие действия:
проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя или полномочия представителя заявителя действовать от его имени;
проверяет содержание заявления, состав документов, прилагаемых к заявлению, осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, путем проведения формальной проверки (производится оценка внешнего вида документа: заполнение реквизитов, наличие исходящего номера, даты, подписей, наличие исправлений), сличает представленные экземпляры подлинников и копий документов, ставит на копиях документов отметку о соответствии подлинникам, возвращает подлинники документов заявителю;
регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в автоматизированной системе документационного обеспечения управления;
выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения.
Расписка в получении документов формируется с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения управления.
29. При наличии оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента, специалист Комитета, МКУ ЦМУ или многофункционального центра отказывает заявителю в приеме заявления и прилагаемых к нему документов и возвращает их заявителю и разъясняет, по каким причинам ему отказано в приеме заявления, разъясняет право заявителя на повторную подачу заявления после устранения выявленных недостатков (в случае если заявитель подает запрос лично). Специалист Комитета, МКУ ЦМУ или многофункционального центра, принимающий заявление, оформляет уведомление об отказе в приеме заявления в двух экземплярах, указывая данные о заявителе, основания для отказа в приеме заявления, наименование должности, ставит личную подпись и расшифровку подписи (инициалы, фамилия), проставляет дату подписи, предлагает заявителю ознакомиться с причиной отказа в приеме заявления, после этого заявитель расписывается и указывает дату в уведомлении. Форма уведомления об отказе в приеме заявления представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Если заявитель отказался от подписи в уведомлении об отказе в приеме заявления, об этом делается отметка на экземпляре заявления заявителя, а также на копии заявления, остающейся в Комитете, МКУ ЦМУ или многофункциональном центре.
Один экземпляр уведомления об отказе в приеме заявления выдается заявителю, второй остается в Комитете, МКУ ЦМУ или многофункциональном центре. Комитет, МКУ ЦМУ или многофункциональный центр хранят копии незарегистрированных заявлений.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронном виде с использованием Единого портала специалист Комитета осуществляет проверку содержания заявления, состав документов, прилагаемых к заявлению, осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, путем проведения формальной проверки (производится оценка внешнего вида документа: заполнение реквизитов, наличие исходящего номера, даты, подписей, наличие исправлений) и в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления документов, регистрирует заявление и направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале электронное уведомление о приеме документов и регистрации заявления. В случае если 
на представленных заявителем документах, удостоверяющих право собственности или иное вещное право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на котором (в котором) планируется проведение ярмарки, отсутствуют сведения об их регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется электронное уведомление, содержащее информацию о дате и времени обращения заявителя в Комитет для представления подлинников документов, указанные в пунктах 4 и 5 таблицы 1 пункта 14 настоящего Административного регламента.
В случае если имеются основания для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, установленные пунктом 14 настоящего Административного регламента, специалист Комитета в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.
30. Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления направляются в Комитет специалистом МКУ ЦМУ в электронном виде, специалистом многофункционального центра – в бумажном виде.
31. Срок регистрации заявления составляет один рабочий день со дня их получения. 
32. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов и регистрация заявления либо отказ в регистрации заявления.
33. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является зарегистрированное заявление или уведомление об отказе в приеме заявления.

Глава 3. Рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений, принятие решения о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург»

34. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
35. Специалист Комитета осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, запрашивая в порядке межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия следующие документы (сведения):
выписку о переходе прав на объект недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка (здания, строения, сооружения), на котором (в котором) планируется организация и проведение ярмарки, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей в Управлении Федеральной налоговой службы по Свердловской области;
сведения, содержащиеся в разделе IV «Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений» информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «город Екатеринбург», о территориальной зоне, в которой расположен земельный участок, и видах разрешенного использования земельных участков, установленных в пределах границ указанной территориальной зоны, в Департаменте архитектуры, градостроительства и регулирования земельных отношений Администрации города Екатеринбурга.
На основании документов, представленных заявителем и полученных в ходе межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия, специалист Комитета устанавливает следующие сведения:
наименование ярмарки;
тип и вид ярмарки;
предельные сроки (период) проведения ярмарки;
режим работы ярмарки;
место размещения ярмарки (при необходимости специалист Комитета проводит личный осмотр);
организатор ярмарки (фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его контактный телефон, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);
[bookmark: Par46]количество торговых мест на ярмарке.
36. Специалист Комитета на основании сведений, полученных в ходе межведомственного (внутриведомственного) взаимодействия, и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 18 настоящего Административного регламента, принимает решение о возможности (невозможности) включения места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» и обеспечивает подготовку на бланке Комитета за подписью председателя Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга письма, содержащего информацию о решении, принятом по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов. 
В случае принятия решения о включении места размещения ярмарки 
в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» в письме указывается сведения о ярмарке (наименование ярмарки, тип и вид ярмарки, предельные сроки (период) проведения ярмарки, режим работы ярмарки, место размещения ярмарки, организатор ярмарки (фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его контактный телефон, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет), количество торговых мест на ярмарке), а также информация о сроках включения места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург», утверждаемый постановлением Администрации города Екатеринбурга, и о способе ознакомления с постановлением Администрации города Екатеринбурга об утверждении плана организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» или с постановлением Администрации города Екатеринбурга о внесении изменений в постановление Администрации города Екатеринбурга об утверждении плана организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
В случае принятия решения об отказе во включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» в письме указываются причины, послужившие основанием для отказа в соответствии с пунктом 18 настоящего Административного регламента.
37. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет восемь рабочих дней со дня регистрации заявления.
38. Результатам выполнения административной процедуры является принятие решения о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
39. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является письмо Комитета.

Глава 5. Уведомление заявителя о принятом решении

40. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
41. Специалист Комитета направляет (выдает) заявителю письмо 
о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» способом, указанным в заявлении. 
42. В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги с использованием Единого портала, заявителю в раздел «Личный кабинет» на Едином портале направляется уведомление, содержащее информацию о результате предоставления муниципальной услуги с приложением скан-копии письма Комитета о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург», содержащего информацию, указанную в пункте 36 настоящего Административного регламента. В уведомлении, содержащем информацию 
о результате предоставления муниципальной услуги, также указывается информация о возможности получения подлинника письма в Комитете в приемные дни и часы его работы.
С момента поступления скан-копии письма Комитета о включении 
(об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» заявитель может получить подлинник письма непосредственно 
в Комитете в дни и часы его работы. 
43. Письмо о включении (об отказе во включении) места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» выдается заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, или его уполномоченному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и доверенности. 
44. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты принятия решения.
45. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о принятом решении.
46. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отправка (вручение) письма Комитета.

Глава 5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, сроки внесения таких исправлений

47. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление заявителем опечаток и ошибок в письме Комитета о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
48. Специалист Комитета, ответственный за прием заявления и документов, вносит необходимые изменения в письмо Комитета о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург».
49. Максимальный срок внесения изменений в письмо Комитета о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург» составляет три рабочих дня с даты установления факта наличия опечаток и (или) ошибок в письме Комитета.
50. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является измененное письмо Комитета о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург»

РАЗДЕЛ 4
ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

51. В целях повышения эффективности, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется контроль за предоставлением муниципальной услуги.
52. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
53. Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга. 
54. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводит председатель Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается председателем Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга. Внеплановые проверки проводятся на основании обращения (жалобы) заявителя о ненадлежащем исполнении специалистами Комитета своих обязанностей.
55. Специалисты Комитета несут ответственность за соблюдение порядка и сроков выполнения административных процедур и действий, предусмотренных разделом 3 настоящего Административного регламента.
Ответственность специалистов Комитета за соблюдение требований настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
В случае выявления нарушений прав заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
56. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения от них информации о наличии в действиях (бездействии) специалистов Комитета нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5 
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ, 
ЕГО ДОЛЖНОСТЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА 
И ЕГО РАБОТНИКОВ

57. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими и работниками, а также решения и действия (бездействие) МКУ ЦМУ, многофункционального центра и их работников в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
58. Для рассмотрения жалоба подается: 
в письменной форме – в Комитет, отдел по работе с обращениями граждан Комитета по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга, МКУ ЦМУ, многофункциональный центр, на личном приеме или по почте; 
в электронной форме – посредством сервиса «Подача жалобы» раздела «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» (услуги.екатеринбург.рф) официального сайта Администрации города Екатеринбурга, сервиса «Подать жалобу» раздела «Личный кабинет гражданина» (кабинет.екатеринбург.рф) официального сайта Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единого портал (gosuslugi.ru), портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении услуг органами, предоставляющими услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет (do.gosuslugi.ru).
59. Жалоба подается на имя:
Главы Екатеринбурга – при обжаловании решений и действий (бездействия) заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам потребительского рынка и услугам, принятых (осуществленных) в ходе предоставления услуги;
заместителя Главы Екатеринбурга по вопросам потребительского рынка и услугам – при обжаловании решений и действий (бездействия) председателя Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга, принятых (осуществленных) в ходе предоставления услуги;
председателя Комитета по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга – при обжаловании решений и действий (бездействия) специалистов Комитета, принятых (осуществленных) в ходе предоставления услуги.
начальника Управления жилищного и коммунального хозяйства Администрации города Екатеринбурга – при обжаловании решений и действий (бездействия) директора МКУ ЦМУ, принятых (осуществленных) в ходе предоставления услуги.
директора МКУ ЦМУ – при обжаловании действий (бездействия) специалистов МКУ ЦМУ в ходе предоставления услуги.
60. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалобы, об адресах для подачи жалобы в письменном и электронном виде, размещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на Едином портале в подразделе «Дополнительная информация/Порядок обжалования» при выборе соответствующей услуги в каталоге услуг;
в подразделе «Порядок обжалования» при выборе соответствующей услуги в каталоге услуг раздела «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» официального сайта Администрации города Екатеринбурга.
Консультирование заявителей о порядке обжалования осуществляется при личном приеме, а также по телефону (справочная информация об адресах и графике приема заявителей и номерах телефонов, по которым осуществляется консультирование, размещается на официальном сайте Администрации города Екатеринбурга (екатеринбург.рф), в разделе «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга» официального сайта Администрации города Екатеринбурга (услуги.екатеринбург.рф подраздел «Предпринимательство и потребительский рынок»).
61. Отношения, возникающие в связи с досудебным (внесудебным) обжалованием решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решения и действия (бездействие) МКУ ЦМУ, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников регулируются следующими правовыми актами:
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 
№ 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;
Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 30.07.2019 
№ 1824 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации города Екатеринбурга, ее должностных лиц и иных муниципальных служащих, должностных лиц и иных работников подведомственных организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги».
62. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале, официальном сайте Администрации города Екатеринбурга (раздел «Муниципальные услуги Администрации Екатеринбурга»).
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Форма заявления о включении места размещения ярмарки 
в план организации и проведения ярмарок
на территории муниципального образования «город Екатеринбург»


	Комитет по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга

от______________________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя), наименование юридического лица)
________________________________________
(ИНН, ОГРН)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить муниципальную услугу и включить место размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования «город Екатеринбург»:
	Наименование ярмарки
	

	Тип ярмарки: регулярная (еженедельная или сезонная), 
разовая (праздничная или тематическая)
	

	Вид ярмарки: универсальная или специализированная
(сельскохозяйственная, ярмарка по продаже определенного вида товара, садовая ярмарка, вернисаж, иная тематическая ярмарка)
	

	Дата, период проведения ярмарки
	

	Режим работы ярмарки
	

	Место размещения ярмарки
	

	Количество торговых мест на ярмарке
	

	Организатор ярмарки (фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его контактный телефон и адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет) 
	

	Кадастровый номер объекта недвижимости 
(места проведения ярмарки)
	



Прошу информировать меня о ходе предоставления услуги (отметьте выбранный вариант):
	
	по электронной почте:
	_________________________________________
(указать адрес электронной почты)

	
	
	

	
	по телефону:
	_________________________________________
(указать телефон)


Результат предоставления муниципальной услуги прошу (отметьте выбранный вариант):
	

	направить по почте 
по адресу:
	__________________________________________
(указать почтовый адрес)

	
	
	

	
	выдать на руки, о готовности сообщить по телефону:
	__________________________________________
(указать телефон)




	Приложение:
	1.
	________________________________________
(наименование документа)
	на ___ л.
	в ___ экз.

	
	2.
	________________________________________
(наименование документа)
	на ___ л.
	в ___ экз.

	
	3.
	________________________________________
(наименование документа)
	на ___ л.
	в ___ экз.

	
	4.
	________________________________________
(наименование документа)
	на ___ л.
	в ___ экз.



Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» документы, указанные в пункте 20 настоящего Административного регламента, необязательны для представления и могут быть получены Комитетом по товарному рынку Администрации города Екатеринбурга самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мной по собственной инициативе.


	____________________
(наименование должности)
	______________________
(подпись)

М.П.
	______________________
(инициалы, фамилия)

	_____________________
(дата)
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Форма уведомления 
об отказе в приеме заявления на получение муниципальной услуги 
«Выдача, переоформление, продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «город Екатеринбург»

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)
уведомляется в том, что ему (ей) отказано в приеме заявления 
на выдачу, переоформление, продление срока действия разрешения 
на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Екатеринбург» (нужное подчеркнуть), 
представленного _________________, по следующим основаниям:
                                                          (дата)



	
	обращение заявителя в неприемное время 


	
	невозможность прочтение текста заявления


	
	наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, серьезных повреждений


	
	несоблюдение заявителем сроков подачи заявления и прилагаемых к нему документов


	
	обращение с заявлением и прилагаемыми к нему документами лица, не уполномоченного в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя


	
	представление заявления и прилагаемых к нему документов, не отвечающих по составу и оформлению требованиям, указанным в пункте 14 Административного регламента
______________________________________________________________
(указать наименования непредставленных документов)
______________________________________________________________
______________________________________________________________


	
	направление нечитаемых файлов отсканированных копий документов


	
	направление файлов отсканированных копий документов, 
не соответствующих требованиям, указанным в пункте 14 Административного регламента


		Выдал:
	

	
	(фамилия, инициалы сотрудника, наименование учреждения, должности)

	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	(дата выдачи уведомления)

	
Подтверждаю, что мне разъяснены причины отказа в приеме заявления

	
	
	
	

	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	
	

	
	
	
	(дата)







