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Приложение к Постановлению
Администрации города Екатеринбурга

от _____________ № _____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции 
«Утверждение (согласование) цен (тарифов) на услуги
в пределах полномочий органов местного самоуправления» 
РАЗДЕЛ 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок исполнения муниципальной функции «Утверждение (согласование) цен (тарифов) на услуги в пределах полномочий органов местного самоуправления» (далее – муниципальная функция), в том числе состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, порядок взаимодействия между отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Екатеринбурга при исполнении муниципальной функции, формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию.

2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, связанные:

с утверждением (согласованием) цен (тарифов) на услуги, предоставляемые органами Администрации города Екатеринбурга, необходимые для осуществления их деятельности в рамках полномочий, установленных законодательством (далее – заинтересованное лицо);

с согласованием ставок платы:

за пользование жилым помещением (платы за наем) по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда;

ставки платы для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда и для собственников жилых помещений в многоквартирном доме, которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом или которые не приняли на общем собрании решение об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого помещения.

3. Наименование муниципальной функции – «Утверждение (согласование) цен (тарифов) на услуги в пределах полномочий органов местного самоуправления».
4. Органом Администрации города Екатеринбурга, исполняющим муниципальную функцию, является Департамент экономики Администрации города Екатеринбурга (далее – Департамент экономики).
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, размещен на странице Департамента экономики официального сайта Администрации города Екатеринбурга в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – Официальный портал Екатеринбурга) (екатеринбург.рф, вкладки «Официально» – «Власть Екатеринбурга» – «Департамент экономики» – «Муниципальные функции»).

6. Документы и (или) информация, запрашиваемые в рамках межведомственного (внутриведомственного) информационного взаимодействия, отсутствуют.

7. Результатом исполнения муниципальной функции является утверждение (согласование) цен (тарифов) на услуги либо отказ в утверждении (согласовании) цен (тарифов) на услуги в пределах полномочий органов местного самоуправления.
РАЗДЕЛ 2

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

8. Исполнение муниципальной функции осуществляется Департаментом экономики.

Для получения информации о порядке исполнения муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в Департамент экономики.

Также информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить:

на странице Департамента экономики Официального портала Екатеринбурга (екатеринбург.рф, вкладки «Официально» – «Власть Екатеринбурга» – «Департамент экономики» – «Муниципальные функции»);

путем направления обращения через сервис «Электронная приемная» Официального портала Администрации;

на информационном стенде Департамента экономики.

9. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной функции.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется сотрудниками отдела ценовой и тарифной политики Департамента экономики на личном приеме, по телефону или по электронной почте.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному заинтересованным лицом 
в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному заинтересованным лицом в обращении, в срок, не превышающий 30 дней 
со дня регистрации обращения.

В письме, направляемом заинтересованному лицу, должны содержаться ответы на поставленные им вопросы, изложенные в простой, четкой и понятной форме, а также сведения о должности, фамилии, инициалах и номере телефона сотрудника, подготовившего ответ. Письмо, содержащее ответ на обращение заинтересованного лица, подписывается начальником Департамента экономики Администрации города Екатеринбурга (далее – начальник Департамента экономики).

10. Информация о местонахождении и графике работы, справочные номера телефонов, адрес электронной почты Департамента экономики, а также текст настоящего Административного регламента размещаются на информационном стенде Департамента экономики и на странице Департамента экономики Официального портала Администрации.

11. Срок исполнения муниципальной функции не должен превышать                     60 календарных дней со дня, следующего за днем поступления в Департамент экономики обращения заинтересованного лица.

РАЗДЕЛ 3

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 
ТРЕБОВАНИЙ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 
В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 1. Перечень и последовательность административных процедур

12. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием обращения и проверка представленных документов; 

рассмотрение документов, представленных для утверждения (согласования) цен (тарифов) на услуги;

организация и проведение заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».
Глава 2. Прием обращения и проверка представленных документов 
13. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление обращения от заинтересованного лица в Департамент экономики.
14. Специалист Департамента экономики, ответственный за делопроизводство, принимает обращение заинтересованного лица, поступившее с использованием автоматизированной системы документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга и направляет его в отдел ценовой и тарифной политики Департамента экономики для рассмотрения.
15. Специалист отдела ценовой и тарифной политики Департамента экономики, ответственный за выполнение административных действий 
и процедур в ходе исполнения муниципальной функции (далее – специалист отдела), выполняет следующие административные действия: 

1) проверяет обращение и прилагаемые документы на соответствие нормативным правовым актам, регламентирующим порядок формирования цен (тарифов) на услуги, подлежащие утверждению (согласованию);
2) проверяет обоснованность представленных расчетных документов, необходимых рассмотрения вопроса об утверждения (согласования) цен (тарифов) на услуги.
16. В случае установления отсутствия оснований для утверждения (согласования) цен (тарифов) на услуги или отсутствие документов, обосновывающих расчет цен (тарифов), заявленных к утверждению (согласованию), специалист отдела готовит письмо за подписью начальника Департамента экономики об отказе в рассмотрении обращения заинтересованного лица либо о предоставлении информации о правомочности обращения в Департамент экономики, и направляет его в адрес заинтересованного лица.
17. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней.

18. Результатом выполнения административной процедуры является прием в работу специалистом отдела документов обращения, поступившего 
в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга.
Глава 3. Рассмотрение документов, представленных для утверждения (согласования) цен (тарифов) на услуги
19. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту отдела обращения заинтересованного лица в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга.

20. Специалист отдела осуществляет следующие административные действия: 

1) рассматривает документы, представленные заинтересованным лицом, проводит их анализ на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, относящихся к виду деятельности, в рамках которой предоставляется услуга;
2) проводит экспертизу представленного расчета цен (тарифов) на услуги;

3) готовит проект заключения о результатах рассмотрения обращения; 

4) организует проведение заседания рабочей группы, действующей 
в рамках Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» в случае необходимости коллегиального обсуждения обращения заинтересованного лица и принятия решения до заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»;
5) представляет проект заключения о результатах рассмотрения обращения начальнику Департамента экономики для подписания и назначения даты проведения заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».

21. Если в ходе рассмотрения представленных документов установлена необходимость получения дополнительной информации по расчетным и (или) обосновывающим документам для подготовки проекта заключения, специалист отдела готовит письменный запрос за подписью начальника Департамента экономики и направляет его в адрес заинтересованного лица в автоматизированной системе документационного обеспечения управления Администрации города Екатеринбурга.
Срок исполнения административной процедуры может быть продлен до момента предоставления ответа на запрос, но не более чем на 10 рабочих дней. 

22. В случае если заинтересованное лицо не представило информацию, запрашиваемую Департаментом экономики, в сроки, указанные в запросе, специалист отдела готовит проект заключения на основании ранее представленных в обращении документов и направляет его на подпись начальнику Департамента экономики Администрации города Екатеринбурга.

23. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней.

24. Результатом выполнения административной процедуры является:

подписанный начальником Департамента экономики проект заключения с обоснованием предлагаемого решения по утверждению (согласованию) цен (тарифов) на услуги для рассмотрения на заседании Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»;
назначение начальником Департамента экономики даты и времени проведения заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург». 
Глава 3. Организация и проведение заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»
25. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подпись начальника Департамента экономики на заключении о результатах рассмотрения обращения и наступление даты проведения заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург». 
26. Специалист отдела выполняет следующие административные действия:

1) формирует повестку дня заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» и обеспечивает ее подписание председателем Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»;

2) направляет членам Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» и заинтересованному лицу повестку заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» не позднее, чем за два рабочих дня до даты проведения заседания;

3) направляет членам Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» копии заключения о результатах рассмотрения обращения заинтересованного лица.
Не позднее дня, предшествующего дню заседания, заинтересованному лицу предоставляется возможность ознакомления с материалами, подлежащими рассмотрению на заседании Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».
27. Неявка на заседание Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» заинтересованного лица, извещенного в соответствии с пунктом 26 настоящего Административного регламента, о дате, времени и месте ее проведения, не является препятствием к рассмотрению обращения.
28. Обсуждение и принятие решения вопроса об утверждении (согласовании) цен (тарифов) на услуги, предоставляемые заинтересованным лицом, осуществляется на заседании Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» в соответствии с Положением о Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург», утвержденным Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 21.06.2012 № 2676 «Об утверждении Положения о Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».

29. На заседании Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» может быть принято решение:

об утверждении (согласовании) цен (тарифов) на услуги в пределах полномочий органов местного самоуправления;

об отказе в утверждении (согласовании) цен (тарифов) на услуги в пределах полномочий органов местного самоуправления;

о переносе даты рассмотрения обращения заинтересованного лица в связи с необходимостью предоставления дополнительной информации (документов) либо устранения замечаний, сделанных членами Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».
30. Решение, принятое на заседании Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург», оформляется протоколом. 
31. Секретарь Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» либо специалист отдела по поручению председателя Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»:

1) оформляет протокол заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» на бланке Администрации города Екатеринбурга установленного образца;

2) подготавливает и заверяет выписку из протокола заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»;

3) информирует по телефону заинтересованное лицо о возможности получения выписки из протокола заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».
32. В случае принятия решения на заседании Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» о переносе даты рассмотрения обращения заинтересованного лица в связи с необходимостью предоставления дополнительной информации (документов) либо устранения замечаний, сделанных членами Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург», по истечении срока, установленного решением Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург», специалист отдела:

1) проверяет документы, представленные заинтересованным лицом в соответствии с решением Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург»;

2) организует проведение повторного заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург» по рассмотрению вопроса об утверждении (согласовании) цен (тарифов) на услуги, заявленные в обращении;
3) выполняет действия, предусмотренные пунктом 31 настоящего Административного регламента. 

33. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней.
34. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является протокол заседания Тарифной комиссии муниципального образования «город Екатеринбург».

РАЗДЕЛ 4

ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

35. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя текущий контроль, проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и иных муниципальных служащих, ответственных за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, и подготовку ответов на такие обращения.

36. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и иными муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляется их руководителями.

37. Периодичность плановых проверок полноты и качества выполнения административных процедур и действий в ходе исполнения муниципальной функции устанавливается руководителями отраслевых (функциональных) органов Администрации города Екатеринбурга, участвующих в исполнении муниципальной функции.

38. Внеплановые проверки проводятся в связи с обращениями заинтересованных лиц о ненадлежащем исполнении должностными лицами
и иными муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, своих обязанностей.

39. По результатам проверки составляется акт проверки, в котором фиксируются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
40. Должностные лица и иные муниципальные служащие, ответственные за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции, в соответствии с действующим законодательством.

41. По результатам проверки заинтересованные лица уведомляются 
о решениях и мерах, принятых в отношении должностных лиц и иных муниципальных служащих, ответственных за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции, виновных
в нарушении законодательства Российской Федерации.

42. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля. Граждане вправе запросить в отраслевых (функциональными) органах Администрации города Екатеринбурга, участвующих в исполнении муниципальной функции, информацию о порядке исполнения муниципальной функции. Отраслевые (функциональные) органы Администрации города Екатеринбурга, участвующие в исполнении муниципальной функции, обязаны предоставить на поступившее обращение (запрос) полную, актуальную
и достоверную информации, а также разъяснить порядок досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные в процессе исполнения муниципальной функции.

РАЗДЕЛ 5

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, 
А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
И ИНЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

43. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации города Екатеринбурга и ее отраслевых (функциональных) органов, а также 
их должностных лиц и иных муниципальных служащих, ответственных 
за выполнение административных действий и процедур в ходе исполнения муниципальной функции.

44. Для рассмотрения жалоба подается: 

в письменной форме – в Департамент экономики, Комитет 
по организационно-контрольной работе Администрации города Екатеринбурга на личном приеме, по почте или электронной почте; 

в электронной форме – посредством сервиса «Подать жалобу» раздела «Личный кабинет гражданина» (кабинет.екатеринбург.рф) Официального портала Администрации.

Жалоба подается на имя:

Главы Екатеринбурга – при обжаловании действий (бездействия) заместителя Главы Екатеринбурга по стратегическому планированию, вопросам экономики и финансам;

заместителя Главы Екатеринбурга по стратегическому планированию, вопросам экономики и финансам – при обжаловании действий (бездействия) начальника Департамента экономики;

начальника Департамента экономики – при обжаловании действий (бездействия) специалистов Департамента экономики.

45. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе информация о должностных лицах, уполномоченных 
на рассмотрение жалобы, об адресах для подачи жалобы в письменном и электронном виде, размещается на странице Департамента экономики Официального портала Администрации.

46. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течении 
30 календарных дней со дня ее регистрации.

47. Консультирование заинтересованных лиц по вопросам обжалования осуществляется при личном приеме, а также по телефону (информация об адресах и графике приема заинтересованных лиц и номерах телефонов, 
по которым осуществляется консультирование, размещается на странице Департамента экономики).

